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IEVADS
Studiju darbi ir nozīmīga studiju procesa sastāvdaļa. Tos izstrādājot, tiek apgūta virkne iemaņu, tai skaitā prasme darba rezultātus izklāstīt loģiskā secībā, pārskatāmi, saprotami un tos noformēt pēc vienotiem noteikumiem. Pieredze rāda, ka parasti nopietna vērība tiek pievērsta darbu saturam, bet darbu noformēšana bieži tiek atstāta otrajā plānā, jo nav skaidri definētu un vienotu prasību. Nereti darbi pēc noformējuma būtiski atšķiras pat vienas studiju programmas ietvaros.
Šajos norādījumos apkopoti svarīgākie jautājumi, kam jāpievērš uzmanība, izstrādājot dažāda līmeņa darbus – studiju darbus, t.i., kursa darbus, kursa projektus, zinātniski pētnieciskos darbus u.c., studiju noslēguma darbus (SND), t.i., kvalifikācijas darbus, diplomprojektus, bakalaura un maģistra darbus. Norādījumu mērķis – atvieglot studentu darbu, ietaupīt laiku šo jautājumu noskaidrošanai, kā arī paaugstināt izstrādāto darbu kvalitāti.
Izstrādātajos norādījumos nav iespējams ietvert visas studiju darbu nianses kaut vai tāpēc, ka Vides un būvzinātņu fakultātē (VBF) dažādās studiju programmās izstrādātie darbi ir ļoti atšķirīgi. Ja, izstrādājot darbu, rodas jautājumi, uz kuriem šajos norādījumos nav iespējams atrast atbildes, studentam jāgriežas pie sava darba vadītāja un jāapspriežas, kā konkrēto jautājumu atrisināt.
Sagatavotajam materiālam ir ieteikumu raksturs. Katrai studiju programmai var būt atšķirīgas prasības dažās darbu noformēšanas sadaļās. Tādā gadījumā studentiem, izstrādājot savus darbus, ieteicams vadīties pēc tām.
1. STUDIJU DARBU RAKSTUROJUMS UN STRUKTŪRA
Studiju darbi un SND ir nozīmīga studentu apmācību forma akadēmiskajās un profesionālajās studiju programmās.
Izstrādājot kursa darbu vai kursa projektu, students padziļināti apgūst kāda studiju kursa teoriju, risinot praktiska rakstura jautājumus vai problēmas. 
Ar kursa darbu un kursa projektu izstrādi sasniedzamie mērķi:
· sistematizēt, nostiprināt un paplašināt studenta teorētiskās zināšanas un prasmi tās pielietot izpētes uzdevuma risināšanā;
· veicināt rakstiskā un praktiskā darba iemaņu apgūšanu;
· parādīt studenta sagatavotības atbilstību attiecīgā kursa prasībām;
· veicināt runas iemaņu izkopšanu, argumentējot un pamatojot savu viedokli (atsevišķos gadījumos praktizējama darba publiska aizstāvēšana grupā);
· radināt studentu ievērot darba noformēšanas principus.
Kursa darbs ir patstāvīgs darbs kādā studiju kursā vai patstāvīga studiju kursa sastāvdaļa ar konkrētu uzdevumu, plāniem, aprēķiniem, shēmām, grafikiem. 
Kursa darba saturu un izstrādājamo jautājumu loku nosaka studiju kursa darba vadītāja izsniegtais kursa darba uzdevums. Kursa darbs apliecina izkoptas darba iemaņas un mācību vielas padziļinātu apguvi atbilstoši katrai studiju programmai. Darbam jābūt ievākotam (iesietam) ar noformētu titullapu, skatīt 1. pielikumu.
Kursa projekts ir patstāvīgs darbs kādā studiju kursā ar konkrētu uzdevumu, aprēķiniem, shēmām, grafikiem, plāniem, projekta risinājumiem un rasējumiem.
Kursa projektā students padziļināti apgūst mācību vielu atbilstoši studiju programmai un iegūst stabilas prasmes teorētisko zināšanu praktiskai pielietošanai kāda tehniska rakstura uzdevuma risināšanā. 

Kursa projekta saturu un izstrādājamo jautājumu loku nosaka studiju kursa darba vadītāja izsniegtais kursa projekta uzdevums. Darbam jābūt ievākotam (iesietam) ar noformētu titullapu, skatīt 1. pielikumu.
Zinātniski pētnieciskais darbs (ZPD) ir patstāvīgs teorētiska, eksperimentāla un/vai praktiska rakstura pētījums, kas apliecina studenta prasmi brīvi pielietot studiju laikā iegūtās zināšanas un patstāvīgi izraudzīties darbam nepieciešamo literatūru, spēju apkopot, analizēt un kritiski izvērtēt informāciju par apskatāmo jautājumu un noformulēt argumentētus secinājumus un priekšlikumus. ZPD apliecina studenta sagatavotību radošam pētnieciskam darbam. 
ZPD tematu ierosina pats students, vai arī viņš to izvēlas no Katedras piedāvātā zinātnisko tematu saraksta. ZPD tēmu un vadītāju apstiprina Katedras vadītājs. Darba vadītājs kopā ar studentu izstrādā darba uzdevumu, nosakot apskatāmo jautājumu loku un secību.
ZPD ieteicamais apjoms ir vismaz 30 lpp. datortehnikā. Darbam jābūt iesietam. Titullapa noformējama atbilstoši 2. pielikumam.
Kvalifikācijas darbs ir 1. līmeņa profesionālās augstākās izglītības studiju noslēguma darbs. Tas ir studenta individuāli veikts datu apkopojums un analīze, kas apliecina teorētisko zināšanu un metodisko iemaņu apguvi noteiktas profesijas standarta un studiju programmas paredzētajā apjomā. 
Kvalifikācijas darba tēmu un vadītāju apstiprina ar Dekāna rīkojumu. Vadītājs, kopā ar studentu, sastāda kvalifikācijas darba uzdevumu, precizējot apskatāmo un atrisināmo jautājumu loku un secību.

Kvalifikācijas darba ieteicamais apjoms, atkarībā no studiju programmas, vēlams vismaz 30 lpp. datortehnikā. Darbam jābūt iesietam. Vāks un titullapa noformējami atbilstoši 3. un 4. pielikumam.
Grafiskās daļas apjoms tiek noteikts darba uzdevumā, piemēram, 1. līmeņa profesionālā studiju programmā „Būvniecība” ir 5 … 6 (A1) formāta lapas.


Diplomprojektu students izstrādā, pabeidzot augstākās profesionālās izglītības studijas, apliecinot sasniegto profesionālo kvalifikāciju. Darbā tiek sniegts tehniska vai cita rakstura problēmu apskats, izvērtējums un iespējamie to risinājumu varianti. 
Students, ņemot vērā projektā skartās problēmas (tehniska rakstura, sociāla, ekonomiska, vides aizsardzības, ainavas saglabāšanas u.c.), pieņem optimālo problēmas risinājuma variantu, kuram sastāda projektu, pamatojot to ar atbilstošiem aprēķiniem un grafiskajiem materiāliem, kas nepieciešami tā realizēšanai. 
Diplomprojekta tēmu un vadītāju apstiprina ar Dekāna rīkojumu. Vadītājs, kopā ar studentu, sastāda diplomprojekta uzdevumu, precizējot apskatāmo un atrisināmo jautājumu loku un secību.
Diplomprojekta ieteicamais apjoms atkarībā no studiju programmas ir no 60 līdz 90 lapaspusēm datortehnikā. Darbam jābūt iesietam. Vāks un titullapa noformējami atbilstoši 3. un 4. pielikumam.
Grafiskās daļas apjoms atkarībā no studiju programmas ir 4 … 12 (A1) formāta lapas.
Bakalaura darbs apliecina studenta prasmi brīvi pielietot mācību laikā iegūtās zināšanas un patstāvīgi izraudzīties darbam nepieciešamo literatūru, spēju savākt, analizēt un kritiski izvērtēt informāciju par apskatāmo jautājumu un noformulēt argumentētus secinājumus. 

Bakalaura darba tēmu un vadītāju apstiprina ar Dekāna rīkojumu. Vadītājs, kopā ar studentu, sastāda izvērstu bakalaura darba uzdevumu, nosakot apskatāmo jautājumu loku un secību.

Atkarībā no studiju programmas (profesionālā vai akadēmiskā) bakalaura darba ieteicamais apjoms no 30 līdz 60 lapaspusēm. Darbam jābūt iesietam, vāka un titullapas noformējuma paraugs redzams 3. un 4. pielikumā.

Maģistra darbs ir patstāvīgs (oriģināls) zinātnisks pētījums, kas apliecina studenta sasniegtā akadēmiskā brieduma līmeni. Pētījumu var uzskatīt par zinātnisku, ja tas esošo zināšanu kopumu papildina ar jaunām atziņām, satur novitātes elementus, kas var izpausties gan patstāvīgā izziņas avota analīzē un kritiskā izvērtēšanā, gan pamatojot jaunu pieeju pētāmajam jautājumam.
Zinātnisko pētījumu veidi: 
· zināšanu sistematizācija, pētot dažādu autoru darbus, kas skar noteiktu problēmu, veicot analīzi un interpretējot problēmu; 
· problēmu skatījums no jauna redzes viedokļa; 
· neatrisinātas teorētiskas vai praktiskas problēmas risinājums; 
· eksistējošu problēmu risinājumu uzlabošana vai aizstāšana ar citu risinājumu; 
· zinātniskas metodes pielietojums jaunā kontekstā,
· u.c.

Darbā students pamato pētāmās problēmas aktualitāti, izklāsta izpētes priekšmeta vai idejas vēsturiskās attīstības gaitu, izvirza patstāvīgu (oriģinālu) izpētes hipotēzi un dod tās argumentētu pamatojumu.
Maģistra darba tēmu un zinātnisko vadītāju apstiprina ar Dekāna rīkojumu. Vadītājs kopīgi ar maģistrantu precizē darba galvenās nodaļas, teorētisko un praktisko pētījumu virzienus un uzdevumus.
Maģistra darba ieteicamais apjoms (atkarībā no studiju programmas – profesionālā vai akadēmiskā) no 50 līdz 90 lpp. datortehnikā. Darbam jābūt iesietam. Vāks un titullapa noformējami atbilstoši 3. un 4. pielikumam.
1.1. Darba struktūra
SND aprakstam daļēji vai pilnīgi jāsatur šādas sadaļas sekojošā secībā: 
1) titullapa; 
2) darba uzdevums, izņemot maģistra darbus; 
3) īsa anotācija latviešu valodā, angļu valodā un otrā svešvalodā; 
4) satura rādītājs ar lapaspušu norādēm; 
5) grafiskā materiāla (noformēts kā demonstrācijas materiāls: plāni, konstrukciju rasējumi, profili u.tml.) saraksts ar numerāciju, nosaukumiem; 
6) saīsinājumu, simbolu un speciālo terminu uzskaitījums un atšifrējums; 
7) ievads; 
8) satura izklāsts saskaņā ar uzdevumā paredzētajām nodaļām: problēma vai atrisināmais uzdevums, pašreizējais stāvoklis, risinājuma varianti, izvēles pamatojums un prognozes, aprēķini, apjomi u.tml.; 
9) noslēgums - galvenie secinājumi, priekšlikumi; 
10) izmantotās literatūras un avotu saraksts (izmantoto avotu saraksts); 
11) galvojums par patstāvību un izmantotajiem materiāliem; 

12) pielikumi (ja tādi ir).
13) SND beigās pievienota aploksne, ja nav noteikts citādi, ar darba elektronisko versiju. 

Kursa darba, kursa projekta u.c. studiju darbu aprakstošās daļas struktūru un saturu nosaka izsniegtais darba uzdevums. Šiem darbiem, ja tas nav uzdevumā noteikts citādi, var tikt neiekļauti minētā uzskaitījuma 3., 5., 6. un 12., 13. punkts.
1.2. Vāks un titullapa
Studiju darbiem un SND vāks un titullapa noformējami atbilstoši 1. … 4. pielikumā dotajam paraugam.
1.3. Anotācija
Anotācija (lat. annotatio – piezīme) satur īsas ziņas par iespieddarba vai cita informācijas darba saturu, adresāciju. Anotācija palīdz lasītājiem orientēties grāmatu, rakstu u.c. avotu izvēlē. 
Anotāciju raksta pēc šādas shēmas: darba bibliogrāfiskais apraksts, darba satura īss raksturojums, lapaspušu, tabulu, attēlu, izmantotās literatūras un avotu skaits. 
Anotācijas satura teikumos parasti lieto vārdus: izstrādāts, izpētīts, aprēķināts, izprojektēts utt. Anotācijas apjoms – līdz vienai lapaspusei. Paraugs anotācijām latviešu, angļu un krievu valodā dots 5. pielikumā. VBF un tās katedru nosaukumus četrās valodās skatīt 6. pielikumā.
1.4. Satura rādītājs
Satura rādītājā jāietver apraksta daļas virsraksti un lapaspuses, kurās tie atrodas. Satura rādītājs reizē ir arī darba plāns, kurš jāpārdomā darba izpildīšanas sākumā un nepieciešamības gadījumā jāpapildina darba gaitā.
Satura rādītāja beigās jāsniedz darbam pievienotā grafiskā materiāla (kas noformēts kā demonstrācijas materiāls darba aizstāvēšanai – plāni, konstrukciju rasējumi, profili utt.) ar nosaukumiem, numerāciju un pielikumu saraksts, ja tādi ir.
1.5. Simbolu un speciālo terminu uzskaitījums
Šo apraksta elementu paredz tikai tajos gadījumos, kad reti sastopami speciālie termini un simboli ir vairāk par 10 un katrs no tiem tekstā atkārtojas vairākas reizes. Pretējā gadījumā var aprobežoties ar to atšifrējumu tekstā, kur tie izmantoti pirmo reizi.
Saīsinājumi, simboli un speciālie termini uzskatāmi jāsakārto stabiņa veidā ar atšifrējumiem labajā pusē. Vispārpieņemtus saīsinājumus, simbolus un terminus (skat. MK 2010.gada 28.septembrī pieņemtos noteikumus Nr. 916 „Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība”) uzskaitījumā neiekļauj. 
1.6. Darba satura izklāsts
Ievadam, satura izklāstam un noslēgumam jābūt vienotam un pabeigtam formā un saturā, bez liekvārdības, stilistiski un gramatiski labā valodā.
Ievada daļā parāda darbā apskatītās problēmas vietu zinātnisko pētījumu struktūrā vai saistībā ar praktiski risināmām problēmām. Ievadā parasti īsi un koncentrēti tiek apskatītas problēmas konkrētajā pētījumu virzienā, pētījumu iemesli, darba galvenie mērķi un uzdevumi, pētīšanas metodes (ja darbā metodikai nav izdalīta īpaša nodaļa vai apakšnodaļa) un sagaidāmie rezultāti.
Satura izklāstā (apmēram 80% no darba apjoma) tiek sniegts pētījumu, problēmas vai tehniskā uzdevuma apraksts. Lai to veiktu, jābūt skaidrībā par jautājumiem: ko autors grib pastāstīt par savu darbu (pētījumu virzieniem) citiem, kādas ir pielietotās pētījumu vai darba veikšanas metodes, ko paveikuši citi par šiem jautājumiem, ar ko darbs papildina esošo zināšanu kopu. 
Satura izklāstā ir precīzi jāatspoguļo tehnisko risinājumu vai pētījumu analīze, darba zinātniskā un zinātniski praktiskā nozīme.
Visi darbā ievietotie attēli, tabulas, aprēķinu formulas jānumurē, lai varētu izdarīt atsauces. Var izvēlēties vienu no variantiem: vienlaidu numerācija visā darbā pieaugošā secībā vai numerācija pa nodaļām. Otrā varianta numerācijā iekļaujams nodaļas un attiecīgā elementa kārtas numurs, piem., 2.4. att. (2. nodaļas 4. attēls). Numurējot 3. nodaļas 12. formulu, rakstām (3.12), 4. nodaļas 12. tabulai rakstām – 4.12. tabula utt.
Noslēguma daļā autors sniedz darba rezultātu novērtējumu atbilstoši uzdevumā izvirzītajiem mērķiem un uzdevumiem. 
Pētnieciska rakstura darbu noslēgumā jābūt īsiem secinājumiem un priekšlikumiem par izpildīto darbu: kādi risinājumi vai atklājumi veikti, kādi ir darba pozitīvie un negatīvie rezultāti (atrisinātas un neatrisinātas problēmas), galvenie slēdzieni, kur rezultātus var praktiski pielietot, to sociāli ekonomiskā vērtība, kādā virzienā būtu jāturpina darbs. Secinājumiem jāizriet no iepriekšējā teksta.
Ar projektēšanu saistīto darbu (diplomprojekti) noslēgumā jānorāda projekta izmantošanas vai ieviešanas galvenie tehniski ekonomiskie rādītāji.
1.7. Galvojums
SND beigās jāievieto galvojums, kurā darba autors ar parakstu apliecina, ka darbs izstrādāts patstāvīgi un, izmantojot materiālus, tajā nav pārkāpts likums par autortiesībām, tā piemērs redzams 7. pielikumā.

2. APRAKSTA DAĻAS NOFORMĒJUMS

2.1. Teksts
Darbs jānoformē datorsalikumā, izmantojot programmu MS Word uz A4 formāta lapām Unicode fontā Times New Roman ar 25 mm atkāpēm no lapas augšas, apakšas un labās malas, bet 35 mm no kreisās malas. Īpašos, izņēmuma gadījumos, ja teksts izvietots lapas abās pusēs, atkāpe no lapas labās un kreisās malas ir vienāda – 35 mm. 
Virsrakstos pieļaujams izmantot no pamatteksta atšķirīgu fontu, piemēram, Arial, Tahoma vai to uzsvērt ar Bold.
Burtu lielums tekstā 12 punkti, tekstam parindenī – 10 punkti, bet, sastādot tabulas, pieļaujams tekstam un cipariem lietot 8 … 10 punktu izmēru. 
Pamatteksts sastāv no rindkopām, un to sākumā veidojama atkāpe (pieļaujams rindkopu uzsākt bez atkāpes, bet tad rindkopas tekstā atdalāmas ar vienu intervālu). Rindstarpu attālums – 1.5.
Kā decimālatdalītāju ieteicams lietot punktu. Skaitļu tūkstošās kārtas atdalāmas ar intervālu, piemēram: Latvijas kopplatība ir 6 458 865.2 ha. Decimāldaļskaitļu pieraksts vienā rindā varētu būt sekojošs: filtrācijas koeficients mālos ir 0.000 000 01 vai 10-8 m/dnn.
Darbā jālieto SI sistēmas fizikālo lielumu mērvienības un to atvasinājumi, kā arī apzīmējumi atbilstoši MK noteikumiem Nr.1186 „Mērvienību noteikumi” (29.10.2013). Atkāpes pieļaujamas atsaucēs. Starp skaitli un mērvienību vēlams lietot „cieto” atstarpi (Space + Shift + Crtl).
Izcēlumiem tekstā var lietot pasvītrojumus, burtu biezuma maiņu (Bold), burtu slīpumu (Italic – kursīvo), ierāmējumus, simboliskas atzīmes. 
Ja tekstā nepieciešams numurēts uzskaitījums, var izmantot ciparus, burtus, atsevišķos gadījumos dažādus simbolus (rombiņus, zvaigznītes u.tml.). Izvēlētā uzskaitījuma stila vienveidība saglabājama visā darbā nemainīga.
Lapaspušu numurus ieteicams likt tiem atvēlētajā joslā lapas apakšā, vidū. 
Virsrakstiem jābūt īsiem un konkrētiem. Tie nav jāraksta uz atsevišķām baltām lapām, bet gan kopā ar tekstu, ievērojot atstarpes starp virsrakstu, iepriekšējo un sekojošo tekstu. 
Burtu izmēri virsrakstos pieņemami šādi:
1. LĪMEŅA VIRSRAKSTS (nodaļas) 




(16 punkti)
1.1. Līmeņa virsraksts (apakšnodaļas) 





(14 punkti)
1.1.1. Līmeņa virsraksts

 










(13 punkti)
Nodaļas un to virsraksti jāsāk rakstīt jaunā lapaspusē. Apakšnodaļu un vēl sīkāku iedalījumu virsraksti nav jāsāk jaunā lappusē, ja zem tiem iespējams ierakstīt ne mazāk kā divas teksta rindas. Nedrīkst virsrakstu rakstīt iepriekšējā lappusē, bet tekstu – nākamajā. Nodaļu veido vismaz divas apakšnodaļas, tāpat veidojas apakšnodaļas un sīkāka iedalījuma teksta daļas. 

Ja pēc nodaļas virsraksta tekstā seko apakšnodaļas virsraksts, to var rakstīt tūlīt zem nodaļas nosaukuma. 
Aiz virsrakstiem punkti nav jāliek. Virsraksti nav jāpasvītro, un vārdu pārnesumi jaunā rindā nav pieļaujami. Virsraksti jānumurē ar arābu cipariem un jāraksta tādā pašā veidā kā satura rādītājā, piem., 4.12. ir 4. nodaļas 12. apakšnodaļas numurs. 
Atstatumam starp virsrakstu un tekstu jābūt vienādam ar vienu rindstarpu intervālu, starp tekstu un sekojošo virsrakstu – diviem. Virsraksti izvietojami lapas vidū.
2.2. Izmantotā literatūra un avoti 
Izmantotās literatūras un avotu klāsts un to apskats izvēršams tā, lai parādītu vēl neskaidros, diskutējamos jautājumus par darba tēmu, neatrisinātas zinātniska vai praktiska rakstura problēmas un pamatotu darba nepieciešamību un aktualitāti, bet beigās tas dotu pretendentam tiesības teorētiski argumentēt savus pētījumus. 
Zinātniskām publikācijām parasti ir noteikti savi īpaši izmantotās literatūras un avotu pieraksta nosacījumi, savukārt arī dažādos studiju darbos var būt atšķirības. Tomēr to pierakstam vienā darbā jābūt vienveidīgam.

Darbā izmantojamās nepieciešamās literatūras un informācijas avotu, likumu un normatīvo dokumentu skaits atkarīgs no tēmas, darba specifikas un dažiem citiem apstākļiem. Par vēlamo avotu skaitu var uzskatīt: bakalaura akadēmiskā grāda pretendenta darbam 25 … 30; maģistra akadēmiskā grāda pretendenta darbam ap 50. Profesionālo studiju programmu darbiem izmantotās literatūras un avotu vēlamais skaits 15 ... 20.

Izmantotās literatūras un avotu sarakstu sastāda oriģinālvalodā. Literatūras un citu informācijas avotu sarakstu var noformēt:
· alfabēta kārtībā pēc autora uzvārda, vispirms minot darbus latīņu alfabēta secībā, t. sk. arī izmantotos avotus no interneta, tad kirilicā (8. pielikums);
· vai citēšanas secībā (9. pielikums).
Izmantotās literatūras un avotu sarakstā apkopotos darbus numurē. 

Izvēloties izmantotās literatūras un avotu saraksta veidošanas variantu, ieteicams konsultēties ar studiju kursa pasniedzēju vai darba vadītāju. Pirmo variantu – kārtot izmantotās literatūras un avotu sarakstu alfabēta secībā – var pielietot visos studiju darbos un SND, īpaši tad, ja izmantots daudz, vairāk par 20 avotu. Savukārt otrs variants – avotu kārtošana literatūras un avotu sarakstā to izmantošanas secībā – vairāk piemērots darbiem, kuros nav pārāk liels avotu skaits.
2.3. Norādes uz avotiem un teksta elementi

Darba izpildes procesā nepieciešama papildus informācija aprēķiniem, pamatojumiem, secinājumiem, kura parasti atrodama literatūrā. Izmantojot šo informāciju, ir nepieciešams norādīt literatūras avotu. 

Norādes dod iespēju skaidri nodalīt autora pieņēmumus no literatūrā sastopamām ziņām.

 Atsauces tekstā (aiz fakta, citāta, formulas u.c.) izdarāmas šādi:

ja literatūras saraksts sastādīts alfabētiskajā kārtībā, apaļajās iekavās norāda autora (pirmā vai pirmo divu) uzvārdu (bez iniciāļiem) un izdevuma gadu. Teikuma pieturzīme jāliek aiz atsauces iekavām, piemēram, (Boruks, 2003), (Butāne un Lasteniece, 2000), (Helfriča u.c., 2007). Ja iekavās citē vairākus avotus, tos uzskaita alfabēta secībā, pēc pirmā autora uzvārda un atdala ar semikolu, piemēram, (Boruks, 2003; Nikodemus, 2001). Atsauču veidošanu uz dažāda veida avotiem var skatīt 8. pielikumā; 

ja literatūras saraksts sastādīts avotu citēšanas secībā, tad atsauces pieraksta kvadrātiekavās ar kārtas skaitli literatūras un avotu sarakstā, piemēram, [1] un, ja atsaucas uz vairākiem, [2;3;7]. Plašāk par šī varianta pielietojumu var skatīt 9. pielikumā.

Citējot citu autoru vai dokumentu tekstu, citāts jāliek pēdiņās un jānorāda citāta autors un literatūras avots, kā arī lappuse, piem. (Kristapsone, 2008, 83.) vai [4, 83.]. Ieteicams lietot pēc iespējas īsākus citātus un tikai tad, ja tie nepieciešami studenta paša atzinumu pamatošanai. Citātiem jābūt pilnīgi precīziem, tajos – ja tādi ir – jāsaglabā arī dažādi oriģināla izcēlumi. Ja tiek citēts darbs svešvalodā, tad citāts jātulko, bet to ieteicams darīt tieši pirms citāta iekļaušanas darba satura izklāstā. Jāmin citāta tulkojuma autors, ja grāmata ir svešvalodā, ja darba autors pats tulkojis citātu, tad to attiecīgi arī norāda (piemēram, „autora tulkojums” un autora vārds un uzvārds).
Norādot uz teksta elementiem, jālieto vārdi “izteiksme”, “formula”, “sakarība”, “att.”, “tab.” Un attiecīgais elementa numurs. Piemēram, 2.1. tab. parādīts …, 4.1.att. redzams…., ievērojot 2.5 izteiksmi … utt.

Atsaucoties uz teksta elementiem atkārtoti, apaļajās iekavās jāraksta vārds “sk.” (vārda “skatīties” saīsinājums) un attiecīgā elementa numurs, piem., (sk. 2.1. att.), (sk. 3.5. tab.) utt.

2.4. Pielikumi
Ja izstrādātā darba pilnvērtīgai izpratnei un uztverei nepieciešams pievienot būtiski nozīmīgus izejas materiālus, vai darba gaitā izvērtētos variantus, tad tos apkopo pielikumā, bet darba satura izklāstā sniedz atsauces par katra pielikuma izmantošanu. 
Kā pielikumi noformējami arī aprēķinos izmantotās datu bāzes, novērojumu un mērījumu rezultāti, dažādas kartes, plāni, arī uzskates līdzekļi, maketi, izstrādājumi un materiālu paraugi, plakāti, skices utt.
Par pielikuma veidošanas nepieciešamību, tā saturu un noformēšanas kārtību students konsultējas ar darba vadītāju.
Pielikumu var noformēt kā apraksta turpinājumu, ar visam darbam kopīgu lapaspušu numerāciju. Tad pirms pielikumiem uz atsevišķas lapas dod virsrakstu “PIELIKUMI” (burtu izmērs 18 … 24 punkti), katru pielikumu numurē ar pierakstu lapas augšējā labajā stūrī, piemēram, „1. pielikums”, bet zem tā, lapas augšējās daļas vidū raksta pielikuma saturam atbilstīgu nosaukumu. Lapas apakšējā daļā izvieto paskaidrojumus, ja tādi nepieciešami. Ja pielikumā iekļauti arī tādi materiāli, kas nav studenta veidoti, katrai šādai pielikuma vienībai jāpievieno norāde uz avotu.
Katra pielikuma tekstu var sadalīt apakšnodaļās un punktos [sīkāk sk. Kristapsone, 2014]. Pielikumā ievietotos attēlus, tabulas numurē ar arābu cipariem katra pielikuma ietvaros, piemēram, „P. 1.1.attēls”(pirmā pielikuma pirmais attēls), „P. 3.2.tabula”(trešā pielikuma otrā tabula). 

Pielikumi kopīgajā darba apjomā netiek ieskaitīti, tomēr tos turpina numurēt ar arābu cipariem to darbā atsaukšanās secībā.
Darbā iesieto pielikumu izmērs parasti nepārsniedz A3 formātu.
Ja pielikuma daļas apjoms ir ievērojams, vai vairāku lapu izmērs pārsniedz A3 formāta izmērus, tad pielikumus iesien atsevišķos vākos (vai sakopo mapītē) ar uzrakstu, kurā bez darba nosaukuma (sk. 2. pielikumu) jābūt arī vārdam “PIELIKUMI”. Atsevišķā sējuma lapaspuses sanumurē un tā sākumā dod pielikuma satura rādītāju.
Ja pielikums iesiets vienos vākos ar darbu, tad tas atspoguļojams satura rādītājā parastajā kārtībā, ar pielikuma numuru, nosaukumu un lapaspusēm.
Veidojot atsevišķu pielikuma sējumu, tas pamatdarba satura rādītājā parādās ar vienu ierakstu “PIELIKUMI” un kopējo lapaspušu skaitu.
Darba apjomā pielikuma lapaspušu skaits netiek ievērtēts.
2.5. Formulas
Izdarot aprēķinus, jāievēro sekojoša kārtība. Jāuzraksta formula, jāatšifrē formulā pieņemtie apzīmējumi (norādot mērvienības), jāpaskaidro, pie kādiem nosacījumiem uzdevums tiek risināts, jāizdara aprēķini.
Formulas jāraksta (ieteicams lietot formulu redaktoru “Equation”) atsevišķā rindā lapas vidū, ar vienu intervālu no iepriekšējā un nākamā teksta. Latīņu burtus formulās un tekstā (atšifrējumos) raksta kursīvā (Italic), bet grieķu burtus, kā arī matricu un vektoru apzīmējumus raksta stateniski (Regular).
Ja formulu skaits darbā lielāks par vienu, tās jānumurē. Lapaspuses labajā pusē pretī formulai apaļajās iekavās jāraksta tās kārtas numurs. Apjomīgos teorētiskos aprēķinos, kad formulas tiek izmantotas vairākās paskaidrojuma raksta nodaļās, pieļaujama formulu numurēšana pa nodaļām, piemēram, 3.nodaļas sestās formulas numura pieraksts ir (3.6).
Formulas jāiekļauj tekstā tā, lai veidotos loģiski teikumi ar visām nepieciešamajām pieturas zīmēm. Pēc formulas jāliek tāda pieturas zīme, kāda nepieciešama frāzes veidošanai. 
Aiz formulām mērvienības nav jāraksta, lai to apzīmējumus nesajauktu ar formulā pieņemtajiem apzīmējumiem. Mērvienības jāraksta aiz lielumu skaitliskajām vērtībām un formulu atšifrējumos. Punkts kā reizināšanas zīme formulās nav jāliek, izņemot gadījumus, kad var rasties pārpratumi. 
Visi formulās esošie apzīmējumi jāatšifrē. Izņēmuma veidā drīkst neatšifrēt formulas kreisajā pusē pieņemto apzīmējumu gadījumā, kad tā nozīme un mērvienība ietverta jau frāzē pirms formulas. Pēc formulas pirms atšifrējuma jāliek komats, pēc tam jaunā rindā rakstāms vārds “kur” (bez kola) un aiz tā – pirmais apzīmējums un atšifrējums. Katra atšifrējuma beigās jāliek semikols, bet pēc beidzamā – punkts.
Formulas pieraksts un atšifrējums parādīts sekojošā piemērā:
Q  =   (  v   , 










(2.1)
kur
Q – caurplūdums, ko izvada ūdensteces gultne laika vienībā, m3/s;


( - ūdens plūsmas aktīvā šķērsgriezuma laukums, m2;



v – ūdens plūsmas vidējais ātrums, m/s.
Cits, biežāk lietotais pieraksta variants: 
Caurplūdumu Q, m3/s, izsaka sakarība
Q  =  (  v  , 










(2.2)
kur 
( - ūdens plūsmas aktīvā šķērsgriezuma laukums, m2;
v – ūdens plūsmas vidējais ātrums, m/s.
2.6. Tabulas
Skaitļu informāciju ieteicams apkopot loģiski izveidotās tabulās. Tām jābūt saprotamām arī neiepazīstoties ar paskaidrojuma raksta tekstu.
Visām tabulām jābūt numurētām un ar virsrakstiem. Numuri jāraksta virs tabulu virsrakstiem lapas labajā malā, piemēram, 1.tabula. Pieļaujama tabulu numurēšana katrā nodaļā atsevišķi, piemēram, 2.nodaļas devītajai tabulai rakstām – 2.9. tabula.
Tabulas virsrakstam jābūt īsam, konkrētam, skaidri saprotamam un saturam atbilstīgam, kam jādod atbildes uz jautājumiem: Kas? Kur? Kad? Virsraksti nav jāpasvītro un punkts to beigās nav jāliek. Tabulas “galvā”, kura var būt vienstāva, divstāvu vai vairākstāvu, jāraksta tabulas vertikālo aiļu virsraksti (vēlams bez vārdu saīsinājumiem) un mērvienības. Aiļu nosaukumus sāk ar lielo burtu, apakšaiļu nosaukumus, kas parasti ir ailes nosaukuma turpinājums, raksta ar mazo burtu.
Pieļaujams tabulas tekstu samazināt līdz 8 … 10 punktu izmēram un lietot no pamatteksta atšķirīgu fontu (piemēram, Arial, Tahoma). Tabulas virsrakstu var rakstīt ar trekninātiem burtiem (Bold).
Kolonnās skaitļiem jābūt nolīdzinātiem. Ja kolonnā uz leju atkārtojas tas pats skaitlis vai teksts, tas jāraksta atkārtoti, nedrīkst likt atkārtojuma simboliku. Kā decimālatdalītāju ieteicams lietot punktu. 

Vienveidīgu lielumu skaitliskās vērtības tabulās jāieraksta tā, lai vieninieki atrastos zem vieniniekiem, desmitnieki zem desmitniekiem utt. 

Tabulā jādod norāde par izmantotajiem materiāliem tās sastādīšanā. To var parādīt divējādi:
· tabulas virsraksta beigās, atkarībā no darbā pielietotā norāžu veida uz izmantoto literatūru un avotiem, kvadrātiekavās, vai apaļajās iekavās norādot attiecīgi izmantotā avota numuru literatūras un avotu sarakstā, piemēram, [4], vai apaļajās iekavās ierakstot ziņas par avotu, piemēram, (Lauksaimniecībā izmantojamās..., 2006. - 2014);
· zem tabulas sniedzot ziņas par izmantotajiem materiāliem, piemēram, „Autora sastādīts pēc LR VZD datiem”.
Piemērs
2.1.tabula
Vidējas lauksaimniecībā izmantojamās zemes kvalitatīvais novērtējums Kuldīgas novada pagastos no 2006. - 2014. gadam (Lauksaimniecībā izmantojamās..., 2006. - 2014)

	Administratīvo teritoriju un teritoriālo vienību klasifikatora kods
	Teritoriālās vienības
	Vidējais lauksaimniecībā izmantojamās zemes kvalitatīvais novērtējums, balles/ha 

	
	
	2006. gadā
	2008. gadā
	2014. gadā

	1
	2
	3
	4
	5

	0246
	Ēdoles pagasts
	32
	33
	33

	0250
	Gudenieku pagasts
	36
	36
	36

	0258
	Kabiles pagasts
	39
	39
	39

	…
	…
	…
	…
	…

	…
	…
	…
	…
	…


Ja tabula turpinās uz vairākām lapaspusēm, tabulas galva bez virsraksta jāatkārto katrā lapā, virsraksta vietā rakstot, piemēram, 2.1. tabulas turpinājums vai 2.1. tabulas nobeigums. Tabulai turpinoties uz vairākām lappusēm, zem tabulas galvas nākošajā horizontālajā ailē sanumurē vertikālās ailes un tabulas turpinājumā atkārtoti neraksta tabulas galvu, bet dod vertikālo aiļu numurus.

2.1.tabulas turpinājums

	1
	2
	3
	4
	5

	0290
	Snēpeles pagasts
	40
	40
	40

	0292
	Turlavas pagasts
	40
	40
	40

	0296
	Vārmes pagasts
	38
	38
	37


Ieteicams veidot tabulas, kas izvietojamas vienā lapā, bet ne vairāk kā divās. Ja tabulas ir lielākas, tās jāizvieto pielikumā. Tabulas tekstā jāievieto tūlīt pēc pirmās norādes uz tām. Atsaucoties uz tabulu, lieto vārda „tabula” saīsinājumu „tab.” un norāda tās numuru, piemēram: (2.1.tab.). Tekstā jāpaskaidro tabulā sniegtā informācija.

Nav lietderīgi sastādīt tabulas, kurām rindu vai aiļu skaits mazāks par trim, tādā gadījumā nepieciešamo informāciju var pierakstīt tekstā, kā piemērā par upes sateces baseinu sadalījumu:

Piemērs 
Upes sateces baseinu sadalījums:
Baseina apzīmējums 
         A 1
      A 2
    

A 3
    

Baseina platība, km2         
   18.1       
 16.3           10.5


Tabulas ieteicams izvairīties no lieliem skaitļiem un lietot palielinātas mērvienības. Piemēram, raksturojot kādu lielāku teritoriju zemes platības, vēlams lietot tūkst. Ha vai pat milj. Ha, t.i., raksta nevis „reģiona kopplatība – 1074200 ha”, bet gan „reģiona kopplatība – 1074,2 tūkst. Ha”. Mērvienības raksta aiz tabulas virsraksta iekavās, ja visi tabulas dati izteikti vienā mērvienībā. Ja tabulas dati izteikti dažādās mērvienībās, tad tās parāda konkrētajā ailē vai arī pie šo aiļu nosaukumiem, atdalot ar komatu. Darbā izmantojamām mērvienībām un to apzīmējumiem jāatbilst standartam.
Ieteicams arī tabulas veidot tā, lai tās varētu izvietot vienā lapaspusē teksta lasīšanas virzienā vai arī izvietot lapā, to pagriežot pulksteņa rādītāja virzienā par 90o.
Izvietojot tabulu tekstā, jāievēro, ka nav vēlams nodaļu vai apakšnodaļu iesākt vai noslēgt ar tabulu. 

2.7. Attēli
Visi ilustratīvie materiāli – zīmējumi, shēmas, diagrammas, samazinātie attēli, fotogrāfijas u.c. – uzskatāmi par attēliem. 
Diagrammas ieteicams veidot MS Excel programmā. Noformējot diagrammas, vēlams izvairīties no fonu un ierāmējumu lietošanas, rakstzīmju izmēru maiņas salīdzinājumā ar pamattekstu. 
Attēlu tekstā izvieto tūlīt pēc atsauces iespējami tuvāk, tajā pašā vai nākamajā lapaspusē. Attēlam jāatbilst tekstam un tas jāpapildina, jābūt uzskatāmam un saprotamam. Attēlus vēlams izvietot tā, lai tos varētu aplūkot, negrozot darbu pa labi vai kreisi. Attēli numurējami ar arābu cipariem nodaļas ietvaros. Attēla numurs sastāv no nodaļas numura un attēla kārtas numura, kas atdalīti ar punktu, piemēram, „3.4.attēls” (trešās nodaļas ceturtais attēls), aiz vārda „attēls” liek punktu. Pieļaujams lietot vārda attēls saīsinājumu att., tikai visā darbā jāievēro viens pieraksta veids. Katram attēlam dod atbilstīgu nosaukumu, kuru raksta zem tā, vienā rindā ar numuru. Pēc attēla nosaukuma punktu neliek. Attēla virsrakstu var rakstīt trekninātiem burtiem (Bold).
Pie attēla jādod ziņas par tā autoru un izmantotajiem materiāliem. Ja attēls ir diagramma, kuru autors sastādījis, izmantojot informāciju no kādas datu bāzes vai cita avota, tad par to var norādīt, līdzīgi kā tekstā atsaucoties uz izmantoto avotu tūlīt aiz virsraksta (piemēram, sk. 2.1.attēlu vai sk. 2.1.att.), vai zem attēla pierakstot „Avots: autora sastādīts pēc...”. Ievietojot attēlu no kāda cita avota, tas arī jānorāda (sk. 2.2.attēlu).
Piemēri 
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2.1.attēls. Respondentu darba pieredze sadalījumā pēc darbavietas (Avots: autora sastādīts)
Jāizvairās no uzrakstiem uz attēliem. To vietā lietojami ciparu vai simbolu apzīmējumi, kurus atšifrē zem attēla esošajā tekstā. Ja attēla nosaukums satur pozīciju atšifrējumu, tad aiz nosaukuma liek kolu, attēla atsevišķo daļu nosaukumus, ja attēls sastāv no divām vai vairākām daļām, kuras parasti apzīmē ar burtiem, un attēlā lietoto ciparu un simbolu atšifrējumus. Piemēram, teksts zem 2.2. attēla, kas ilustrē gultni, var būt sekojošs:
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Avots: Kļaviņš un Sudārs (2016)

2.2.att. Gultnes nostiprinājumi: a – šķembu vai oļu bērums žagaru pinumu rūtīs; b – žagaru pinums nogāzes pakājē un vienlaidus velēnojums nogāzē; c – dzelzsbetona tekne; 1 – miets; 2 – žagaru pinums; 3 – velēna; 4 – velēnojums; 5 – velēnu pietapojums; 6 – šķembu vai oļu bērums; 7 – dzelzsbetona tekne
Nav vēlams nodaļu vai apakšnodaļu iesākt vai noslēgt ar attēlu.
3. GRAFISKĀS DAĻAS NOFORMĒŠANA
3.1. Rasējumu noformēšana
Pirms rasējumu izstrādāšanas jāiepazīstas ar formātiem, vispār pieņemtajiem apzīmējumiem, rakstlaukumiem, mērogiem un citiem reglamentējošiem norādījumiem.
Rasējumi jāizpilda uz standarta lapām, ievērojot ISO 216 (International Organization for Standartization) standarta noteikumus un šādus pamatformātus:
	Pamatformāta apzīmējums
	A0
	A1
	A2
	A3
	A4

	Malu garumi, mm
	841x1189
	594x841
	420x594
	297x420
	210x297


Izstieptām shēmām, piemēram, garenprofiliem, var izmantot arī papildformāta lapas, kuru veidošanas princips un apzīmējums attēlots tālāk sniegtajā formātu pārskata shēmā. Sastādot garenprofīlus, parasti izmanto A4 formātu, pagarinot pamatformāta īsāko 210 mm malu “n” reizes  (n – vesels skaitlis).









Formāta lapai apvelk apmali 5 mm attālumā no malas, bet formāta kreisajā malā apmale ir 20 mm attālumā (rasējuma iešūšanai). Ja rasējumu uzglabā mapēs neiešūtu (piem., zemes ierīcības specialitāte), tad grafiskās daļas apmali apvelk vienādi no visām lapas malām – 10 mm attālumā.
Grafiskos materiālus izstrādā, izmantojot kādu no piemērotām datorprogrammām, piemēram, AutoCAD, ArcView, MikroStation u.c., bet atsevišķos gadījumos, saskaņojot ar darba vadītāju, pieļaujami rasējumi zīmuļa vai tušas tehnikā.

3.2. Rakstlaukums
Katras kursa projekta, celtniecības rasējuma, diplomprojekta rasējuma lapas apakšējā labajā stūrī izvieto rakstlaukumu, kura formāts dots 10. pielikumā ar norādījumiem tā noformēšanai. 
Kā piemērs rakstlaukuma aizpildīšanai diplomprojektam dots 11. pielikumā, bet ieskaites darbam (kursa projektam) – 12. pielikumā. 
3.3. Līnijas
Tehniskos rasējumos pamatlīniju biezumu (s) pieņem 0.5 … 1.4 mm, bet pārējo līniju biezumus nosaka pēc izvēlētās pamatlīnijas, ievērojot sakarības: šķēlumu līnijas s1 = 1.5 … 3 s, pārējām līnijām s2 = s/3 … s/2.
Citos rasējumos var būt atšķirīgas prasības.

3.4. Tehniskais raksts
Teksts un pieraksti rasējumos, t.sk. rakstlaukumos, izpildāmi tehniskajā rakstā, ievērojot tehniskā raksta izmērus, burtu formu un citus lielumus. Tehniskā raksta izmēri tiek noteikti atkarībā no lielo burtu augstuma h, mm. Tie ir šādi: 2.5; 3.5; 5; 7; 10; 14; 20; 28 un 40. Tehnisko rakstu izpilda 75o slīpumā vai bez slīpuma, t.i. vertikāli.
3.5. Mērogs
Mērogus nevar izvēlēties patvaļīgi. Pieņemts lietot pievienotajā tabulā norādītos palielinošos un samazinošos mērogus. Katram attēlam pieraksta mērogu, bet, neatkarīgi no mēroga, pie attēliem vienmēr norāda patiesos izmērus. 
	Mēroga veidi
	Ieteicamie mērogi

	Palielinājuma mērogi
	50:1
  5:1
	20:1
  2:1
	10:1

	Dabiskais lielums
	                          1:1

	Samazinājuma mērogs
	  1:2
  1:20
  1:200
  1:2 000
  1:25 000
	  1:5
  1:50
  1:500
  1:5 000
  1:50 000
	 1:10
 1:100
 1:1 000
 1:10 000
 1:100 000



3.6. Diagrammas 
Diagrammas ir grafisks attēls, kas uzskatāmi parāda sakarības starp dažādiem lielumiem. Katru lielumu diagrammā parāda ar punktu, taisnes nogriezni vai kādu grafisku figūru (taisnstūri, apli). Izšķir šādas diagrammas: funkcionālo sakarību diagrammas un joslu, stabiņu, apļu diagrammas.
Funkcionālo sakarību diagrammas ir divu vai vairāku mainīgo lielumu funkcionālās sakarības attēls. Lai diagramma būtu uzskatāma un viegli uztverama, rūpīgi jāpārdomā: koordinātu asu, mērogu un skalu izvēle; līniju, punktu un mainīgo lielumu apzīmēšanas paņēmieni; mērvienību un papildlielumu norādīšana diagrammās. Neatkarīgo mainīgo lielumu taisnleņķa koordinātu sistēmā atliek uz horizontālās ass. Pozitīvās vērtības atliek no koordinātu sākuma punkta pa labi un uz augšu. Ja diagrammas veido telpiskas (trīs koordinātu asu sistēmā), tad zīmē aksonometrisku projekciju.
Joslu, stabiņu, apļu diagrammas lieto diskrētu lielumu salīdzināšanai. Tās izveido kā grafisku attēlu, kurā katrs salīdzināmais lielums attēlots ar līniju, laukumu vai ķermeņa apveidu. To lielumiem jābūt proporcionāliem attēlojamo parādību lielumiem. Diagrammām jābūt vienkāršām, uzskatāmām, estētiski noformētām. 
3.7. Grafisko materiālu sagatavošana prezentēšanai
Visu SND, bet nereti arī studiju darbu aizstāvēšanai, lai labāk atspoguļotu darba gaitu un rezultātus, tiek gatavotas prezentācijas PowerPoint formātā. Gatavojot prezentāciju, rūpīgi jāpārdomā par slaidu skaitu un saturu, kas vispirms atkarīgs no aizstāvēšanas ziņojuma ilguma, jo, aizstāvot SND, būtiski ir nepārsniegt noteikto laiku, tai pašā laikā svarīgi pateikt galveno un neiedziļināties sīkumos. 
Profesionālo studiju programmu SND aizstāvēšanā būtiska uzmanība un laiks jāatvēl grafiskajiem materiāliem, kuri sagatavoti uz A1 formāta lapām. Tāpēc, gatavojot materiālus prezentēšanai, jāpārdomā, kādu informāciju iekļaut prezentācijas slaidos.

Vispārējās noformēšanas prasības, sagatavojot materiālu prezentēšanai ar datorprojektoru, neatšķiras no iepriekš minētajām, taču materiāls sagatavojams īpaši rūpīgi, jo palielinājumā uz ekrāna spilgti izceļas neprecizitātes un paviršais izpildījums. 
Gatavojot prezentācijas materiālus – attēlus, teksta informāciju, jāievēro, ka attēli izpildāmi ar pietiekoši treknām līnijām un atbilstoša punktu izmēra tekstu. Attēlam jābūt skaidri lasāmam no jebkuras auditorijas vietas. Slaidus nedrīkst pārblīvēt ar informāciju, bet, gatavojot attēlus vai tabulas, nedrīkst aizmirst mērvienības, simbolu atšifrējumus, kā arī atsauces uz izmantotajiem avotiem.
4. DARBA AIZSTĀVĒŠANA
Darba aizstāvēšanas runu – referātu (ziņojumu) autors rūpīgi sagatavo, konsultējoties ar darba vadītāju. Referāts (ziņojums) ir saīsināts darba satura izklāsts. Tā uzdevums īsā ziņojumā klātesošos iepazīstināt ar darbā skartajām problēmām, risinājumiem, pieņemtajiem variantiem un to pamatojumu. 
Referāta (ziņojuma) saturs un secība (plāns) ir sekojoša: darba mērķis, darba izpildes metodika, konkrētie darba rezultāti, galvenie secinājumi, darba izmantošanas sfēras. Atsevišķus referāta (ziņojuma) elementus var arī izlaist (piem., diplomprojektiem – izmantošanas sfēras, darba metodika u.c.). 
Darba izpildes metodikas īss raksturojums lietderīgs gadījumos, kad tā ir jauna, mazpazīstama un oriģināla. Plaši pazīstamas metodikas tikai jānosauc.
Izklāstot darba rezultātus, jāapraksta galvenais teorētiskais, eksperimentālais un praktiskais rezultāts. Jānorāda eksperimentālo novērojumu ticamība. Darba rezultātus nedrīkstētu pārvērtēt.
Galvenajiem secinājumiem jābūt īsiem un skaidri saprotamiem (ekonomiskā lietderība, pētījumu priekšlikumi utt.).
Referātu (ziņojumu) papildina un domu ilustrē ar grafiskiem uzskates materiāliem: plāniem, kartēm, būvju un konstrukciju rasējumiem, garenprofiliem. Tabulas, attēlus un citu materiālu var parādīt, izmantojot dažādus multimediju rīkus. Attēliem jābūt korekti izraudzītiem un viegli uztveramiem, nepārblīvētiem, pārskatāmiem un labi saskatāmiem. Rekomendējamais ziņojuma ilgums studiju darbiem un pamatstudiju SND 5 … 15 minūtes, bet aizstāvot maģistra darbu, – 10... 20 minūtes, ja nav noteikts savādāk. 
5. DARBA IESNIEGŠANA UZGLABĀŠANAI
Pēc SND (diplomprojekts, bakalaura darbs, maģistra darbs) sekmīgas aizstāvēšanas, visi materiāli jāiesniedz uzglabāšanai katedras arhīvā. 
Uzglabāšanai arhīvā darba grafiskie A1 formāta materiāli nesalocīti ievietojami īpaši pagatavotā (sašūtā) kartona mapē, kuras augšējā labajā stūrī atrodas uzlīme ar darba nosaukumu, autora vārdu un izstrādes gadu (burtu lielums 14 -18 punkti).
Garenprofili salokāmi A4 formāta izmēros tā, lai atsegtajā locījumā būtu redzams rakstlaukums. Liela izmēra plāni, kartes u.c. materiāli salokāmi A1 formāta izmēros.
Kartona mapes (konverta) izgatavošana ieteicama jau darba izstrādāšanas laikā grafiskā materiāla saudzīgai pārvietošanai un uzglabāšanai.

Uzglabāšanai iesniegtajiem materiāliem katedras var noteikt arī citas prasības. 
IZMANTOTĀS LITERATŪRAS UN AVOTU SARAKSTS

1. Autortiesību likums: LR likums (2000). [Skatīts 09.02.2017.] Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=5138
2. Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas kārtība: MK 2010.gada 28.septembra noteikumi Nr. 916. [Skatīts 09.02.2017] Pieejams: http://likumi.lv/doc.php?id=219491
3. Kristapsone S. Zinātniskā pētniecība studiju procesā. Rīga: SIA „Biznesa augstskola Turība”, 2008. 350 lpp.
4. Kristapsone S. Zinātniskā pētniecība studiju procesā: Otrais, aktualizētais izdevums. Rīga: SIA „Biznesa augstskola Turība”, 2014. 350 lpp.
5. LLU Studiju nolikums. Apst. ar LLU Senāta lēmumu Nr. 8-182 (10.06.2015). 18 lpp. [Skatīts 09.02.2017] Pieejams: http://www.llu.lv/lv/studiju-un-reglamentejosie-dokumenti
6. Mērvienību noteikumi: MK 2013.gada 29.oktobra noteikumi Nr. 1186. [Skatīts 09.02.2017] Pieejams: http://likumi.lv/ta/id/261495-mervienibu-noteikumi
PIELIKUMI

1.pielikums
Titullapas noformējums kursa darbam vai kursa projektam*

*Piezīme: pielikumos (no 1. līdz 4.) attēlotais ierāmējums ir lapas laukums

Piemērs
(kursa darbam vai kursa projektam)

2.pielikums
Titullapas noformējums zinātniski pētnieciskajam darbam
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Piemērs
(titullapa zinātniski pētnieciskajam darbam)


3.pielikums
Vāka noformējums studiju noslēguma darbam
(Kvalifikācijas darbs, Bakalaura darbs, Diplomprojekts, Maģistra darbs)

4. pielikums
Titullapas noformējums studiju noslēguma darbam


Piemērs
(Kvalifikācijas darbs, Diplomprojekts, Bakalaura darbs, Maģistra darbs)


5.pielikums

Anotāciju piemēri latviešu, angļu un krievu valodās 
Anotācija
Bērziņš J. Vides stāvokļa izvērtējums Grobiņas pagastā: Diplomprojekts. – Jelgava, LLU, Vides un būvzinātņu fakultāte, Vides un ūdenssaimniecības katedra. – 2017. – 95 lpp. 
Pirmajā nodaļā.....
Otrajā nodaļā...
Trešajā nodaļā...
......

Diplomprojekts satur: paskaidrojuma rakstu uz 95 lappusēm, 27 tabulas, 16 attēlus un  grafisko daļu uz 10 rasējumu lapām.
Annotation
Berzins J. The Overlook of Environmental Situation in Grobina Pagasts: The diploma project.- Jelgava, LLU, Faculty of Environment and Civil Engineering, Department of Environmental and Watermanagement. – 2017. - 95 p.
There are ……………….in the first chapter.

There are………………..in the second chapter. 
There are………………..in the third chapter.

........ 
The diploma project has 95 pages, 27 tables, 16 figures, 10 technical drawings.
Аннотация
Берзиньш Я. Оценка состояния окружающей среды  в Гробиньской волости:  Дипломный проект. – Елгава,  ЛСXУ, Факультет окружающей среды  и строительства, Кафедра окружающей среды и водного хозяйства. – 2017. – 95 с.
В первой главе .......

Во второй главе.......

В третьей главе.....

...........
Дипломный проект содержит: 95 страниц,  27 таблиц, 16 рисунков, 10 листов чертежей.

6.pielikums

VBF katedru un studiju programmu nosaukumi 
1.tabula
VBF un tās katedru nosaukumi latviešu, angļu, vācu un krievu valodā

	Latviešu valodā
	Angļu valodā
	Vācu valodā
	Krievu valodā

	Vides un būvzinātņu fakultāte
	Faculty of Environment and Civil Engineering
	Fakultät für Umwelt und Bauwissenschaft
	Факультет окружающей среды и строительситва

	Ainavu arhitektūras un plānošanas katedra
	Department of Landscape Architecture and Planning
	Lehrstuhl für Landschaftsarchitektur und Planung
	Кафедра ландшафтной архитектуры и планирования

	Arhitektūras un būvniecības katedra
	Department of Architecture and Building
	Lehrstuhl für Architektur und Bauwesen
	Кафедра архитектуры и строительства

	Būvkonstrukciju katedra
	Department of Structural Engineering
	Lehrstuhl für Baukonstruktionen
	 Kaфедра строительных конструкций

	Vides un ūdenssaimniecības katedra
	Department of Environmental Engineering and Water Management
	Lehrstuhl für Umwelt und Wasserwirtshaft
	Кафедра окружающей среды и водного хозяйства

	Zemes pārvaldības un ģeodēzijas katedra
	Department of Land Management and Geodesy
	Lehrstuhl fūr Flurbereinigung and Geodesie
	Кафедра землеустройства и геодезии


2.tabula

VBF studiju programmu nosaukumi 
	Nr.

p.k.
	Studiju programmu nosaukumi

	Pirmā līmeņa profesionālās augstākās izglītības studiju programmas 

	1.
	Pirmā līmeņa profesionālās augstākās izglītības studiju programma “Būvniecība”

	Otrā līmeņa profesionālās augstākās izglītības studiju programmas

	2.
	Otrā līmeņa profesionālās augstākās izglītības studiju programma “Būvniecība”

	Bakalaura studiju programmas

	3.
	Profesionālā bakalaura studiju programma “Ainavu arhitektūra un plānošana”

	4.
	Profesionālā bakalaura studiju programma “Būvniecība”

	5.
	Profesionālā bakalaura studiju programma “Vides un ūdenssaimniecība”

	6.
	Profesionālā bakalaura studiju programma “Zemes ierīcība”

	7.
	Profesionālā bakalaura studiju programma “Zemes ierīcība un mērniecība”

	Maģistra studiju programmas

	8.
	Akadēmiskā maģistra studiju programma “Ainavu arhitektūra”

	9.
	Profesionālā maģistra studiju programma “Būvniecība”

	10.
	Akadēmiskā maģistra studiju programma “Hidroinženierzinātne”

	11.
	Akadēmiskā maģistra studiju programma “Vides inženierzinātne”

	12.
	Akadēmiskā maģistra studiju programma “Vides, ūdens un zemes inženierzinātnes”

	13.
	Akadēmiskā maģistra studiju programma “Zemes ierīcība”


7. pielikums
Galvojums par patstāvību un izmantotajiem avotiem


Ar šo es, (vārds, uzvārds), apliecinu, ka referāts (darbs; projekts, tā nosaukums) izpildīts patstāvīgi, ievērojot vispārpieņemtās normas atsaucēm par izmantoto literatūru un citiem informācijas avotiem. No svešiem avotiem ņemtie dati un definējumi uzrādīti darbā. Darbs nav iepriekš publicēts, aizgūts no citiem avotiem un tiek iesniegts aizstāvēšanai pirmo reizi. 

Datums, paraksts.

8. pielikums
Izmantotās literatūras un avotu noformējums alfabētiskā secībā
1. MONOGRĀFIJA (GRĀMATA)
Pieraksta secība: Autors (gads) Monogrāfijas nosaukums: citas nosaukumziņas. Pakārtotā atbildība. Izdošanas vieta: izdevējs. Apjoms.

Piezīme. Ja tiek izmantota visa grāmata, tad beigās pirms lpp. skaita liek punktu.

Apraksta piemēri: 

1.1. Viena autora darbs: 
· Zvejnieks A. (1998) Nodokļi un nodevas: mācību grāmata. Rīgas Tehniskā universitāte. Inženierekonomikas fak. 2. izd., pārstr. Rīga: RTU. 412 lpp.

Atsauce tekstā – (Zvejnieks, 1998)

1.2. Divu autoru darbs: 

· Ancāne S., Bondars A. (1998) Talsu rajona lauku uzņēmēju problēmas. Rīga: Latvijas Valsts agrārās ekonomikas inst. 129 lpp.

Atsauce tekstā – (Ancāne, Bondars, 1998)

1.3. Trīs vai vairāku autoru darbs: 

· Helfriča B., Bīmane I., Kronbergs M., Zuments U. (2007) Ģeodēzija: mācību grāmata. Rīga: Latvijas Ģeotelpiskās informācijas aģentūra. 263 lpp.

Atsauce tekstā – (Helfriča u. c., 2007)

Piezīme. Ja literatūras avots ir angļu valodā, u.c. vietā raksta: et al., vācu valodā - u.a., krievu valodā - и. дp.

1.4. Grāmata vai rakstu krājums personas redakcijā:

· Zemes izmantošana un kadastrs Latvijā (2001): A. Boruka redakcijā.  Rīga: LLU, Skrīveru zinātnes centrs, LR VZD. 408 lpp.

Atsauce tekstā – (Zemes izmantošana un..., 2001)

· Ģeodēzija (1993): U. Zumenta redakcijā. Mācību grāmata. Rīga: Zvaigzne. 383 lpp.

Atsauce tekstā – (Ģeodēzija, 1993)

2. IZDEVUMA SASTĀVDAĻA
Pieraksta secība: Autors (gads) Nosaukums (sastāvdaļai): citas nosaukumziņas. No: Autors. Nosaukums (pamatdokumentam): citas nosaukumziņas. Izdošanas vieta: izdevējs, atrašanās vieta avotā.

Piezīmes. 1) Ja tiek izmantota daļa no grāmatas, tad beigās pirms lpp. skaita liek komatu.

2) Monogrāfiskā izdevuma sastāvdaļu no pamatdokumenta (monogrāfijas, konferences materiāla) atdala ar prievārdu “No:” vai tā ekvivalentiem (In:, B кн:). 
Apraksta piemēri: 
· Mouls Dž. (2003) Kultūru sadursme. No: Mouls Dž. Biznesa kultūra un etiķete Eiropas valstīs. Rīga: Jāņa Rozes apgāds, 46.-48. lpp.

Atsauce tekstā – (Mouls, 2003)

· Paršova V. (2001) Valsts kadastra realizācija Latvijā. No: Zemes izmantošana un kadastrs Latvijā. A.Boruka red. Rīga: LLU Skrīveru zinātnes centrs, LR Valsts zemes dienests, 313. – 365.lpp.

Atsauce tekstā – (Paršova, 2001)

Ja darbā tiek izmantots citāts, tad citējamo daļu no pārējā teksta atdala ar pēdiņām vai citātu liek kursīvā un aiz izdevuma gada norāda citāta lpp.

Atsauču piemēri: 

1) Kā atzīmē Gudjons (1998, 256), mācības ir pārāk apjomīgs process, lai to izsmeļoši varētu izskaidrot ar viena vienīga didaktiska modeļa palīdzību.

2) Kā atzīmē Gudjons (1998, 256), “mācības ir pārāk apjomīgs process, lai to izsmeļoši varētu izskaidrot ar viena vienīga didaktiska modeļa palīdzību”.
3) Vērtējošās domāšanas prasme ir spēja objektīvi analizēt informāciju un iegūt personīgo pieredzi. Prasme ... kritiski domāt var stiprināt garīgo (psihisko) veselību .... (Rubana, 2002, 18).
Ja literatūras avots nav latviešu valodā, tad autoru latvisko pēc izrunas un iekavās raksta uzvārdu svešvalodā. Piemēram: 

1) A. Derkačs (Деркач, 2002, 308-309) devis šādu profesionālisma definīciju: tā ir integrāla psiholoģiska cilvēka darbību raksturojoša īpašība, kura atspoguļo viņa profesijas pārvaldīšanas līmeni un raksturu ... un nozīmē, ka cilvēks izpilda savus profesionālos pienākumus augstā līmenī.

2) V. Janks un H. Meijers (Jank, Meyer, 2002, 98) atzīmē, ka kopš pagājušā gadsimta divdesmitajiem gadiem Vācijā attīstījušās daudzas didaktiskās teorijas un modeļi.

3. SERIĀLIZDEVUMU SASTĀVDAĻA (RAKSTU KRĀJUMS, ŽURNĀLS, AVĪZE)
Pieraksta secība: Autors (gads) Nosaukums (sastāvdaļai): citas nosaukumziņas. Nosaukums (pamatdokumentam): citas nosaukumziņas, laidiena apzīmējums, datējums, atrašanās vieta avotā (lpp).

Apraksta piemēri: 
3.1.Publikācija žurnālā vai avīzē

· Riekstiņa A. (1998) Kūts gatava dažu dienu laikā: par fibrolīta plātņu pielietojumu. Latvijas Lopkopis un Piensaimnieks, Nr. 8, 34. – 36. lpp.
Atsauce tekstā – (Riekstiņa, 1998)

3.2.Publikācija rakstu krājumā

· Buģina V., Pētersons J. (2005) Dzeramā ūdens kvalitātes riski, to samazināšanas iespējas un nepieciešamās investīcijas Ventas upju baseina apgabalā. Latvijas Lauksaimniecības universitātes Raksti, Nr. 15, 87. – 98. lpp.

Atsauce tekstā – (Buģina, Pētersons, 2005)

4. ELEKTRONISKO RESURSU APRAKSTS
4.1.Elektronisks izdevums (Ja darbs nav pieejams drukātā veidā, bet tas ir pieejams tikai elektroniski vai arī CD formātā, to var citēt kā drukātu materiālu)
Apraksta piemērs: 
· Paršova V. (2009) Nekustamā īpašuma formēšana: mācību grāmata. Jelgava: LLU. 288 lpp. CD.
Atsauce tekstā – (Paršova, 2009)

4.2.Interneta resursi

Pieraksta secība: Autors (gads) Nosaukums, citas nosaukumziņas. [resursa skatīšanas datums]. Pieeja (adrese).

Apraksta piemēri: 

· Libkovska U. (2007) Profesionālās izglītības attīstības tendences mūsdienu ekonomiskajos apstākļos. [skatīts 2010. gada 8. februārī].

Pieejams: www.dukonference.lv/raksti_pdf/Libkovska+.pdf
Atsauce tekstā – (Libkovska, 2007) 

· Kadastrālā vērtēšana: VZD mājaslapa. [skatīts 2010. gada 22. februārī].  Pieejams: http://www.vzd.gov.lv/darbibas-jomas/kadastrala-vertesana/
Atsauce tekstā – (Kadastrālā vērtēšana, [b.g.])

5. LIKUMU APRAKSTS
Pieraksta secība: Likuma nosaukums: (valsts nosaukums) likums (gads). Avota nosaukums, kur publicēts, avota apraksts, datējums, atrašanās vieta avotā. 

Apraksta piemēri: 

· Aizsargjoslu likums: LR likums (1997). Latvijas Vēstnesis, Nr. 56/57, 25. februārī, 1. – 3. lpp. 

Atsauce tekstā – (Aizsargjoslu likums, 1997)

· Vides aizsardzības likums: LR likums (1991) [skatīts 2000. g. 25. maijā]. Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=147917&from=off.

Atsauce tekstā – (Vides aizsardzības likums, 1991)

Piezīme. Ja nosaukums ir garāks par trīs vārdiem, tad raksta tikai pirmos trīs un liek daudzpunktu.
6. NORMATĪVO AKTU APRAKSTS
Pieraksta secība: Normatīvā akta nosaukums: normatīvā akta veids un izdošanas datums (gads). Avota nosaukums, kur publicēts, avota apraksts, datums, atrašanās vieta avotā. 

Apraksta piemēri:

· Noteikumi par ūdens un augsnes aizsardzību no lauksaimnieciskās darbības izraisītā piesārņojuma ar nitrātiem: Ministru kabineta (var saīsināt MK) 2001. gada 18. decembra noteikumi Nr. 531. Latvijas Vēstnesis, Nr. 188, 2001. gada 28. decembrī, 2. – 3. lpp.

vai

· Noteikumi par ūdens un augsnes aizsardzību no lauksaimnieciskās darbības izraisītā piesārņojuma ar nitrātiem: Ministru kabineta (var saīsināt MK) 2001. gada 18. decembra noteikumi Nr. 531. [skatīts 2009. g. 25. maijā]. Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=56960
Atsauce tekstā – (Noteikumi par ūdens…, 2001)

Šeit neminētajos gadījumos literatūras avotu vai normatīvo aktu pieraksta, konsultējoties ar studiju darba vai studiju noslēguma darba vadītāju.

Izmantotos literatūras un avotu sarakstu veido alfabēta secībā. Sākumā – latīņu alfabēts, pēc tam kirilica. Gan interneta, gan publicētos un nepublicētos materiālus liek kopā alfabēta secībā. 



Sarakstā parasti neveido atsevišķus blokus. Ja ir liels informācijas avotu skaits, vai daudz izmantoti materiāli no interneta, tad var veidot sadaļas: publicētā literatūra un materiāli, nepublicētie materiāli, elektroniskās informācijas avoti.
Piemērs
IZMANTOTĀS LITERATŪRAS UN AVOTU SARAKSTS
1. Aizsargjoslu likums: LR likums (1997). Latvijas Vēstnesis, Nr. 56/57, 25. februārī, 1. – 3. lpp. 
2. Ancāne S., Bondars A. (1998) Talsu rajona lauku uzņēmēju problēmas. Rīga: Latvijas Valsts agrārās ekonomikas inst. 129 lpp.
3. Antrop M. (2000) Changing patterns in the urbanized countryside of Western Europe. Landscape Ecology, No. 15, p. 257–270.

4. Antrop M. (2000a) Landscape change and the urbanization process in Europe. Landscape and Urban Planning, No. 67, p. 9–26.

5. Buģina V., Pētersons J. (2005) Dzeramā ūdens kvalitātes riski, to samazināšanas iespējas un nepieciešamās investīcijas Ventas upju baseina apgabalā. Latvijas Lauksaimniecības universitātes Raksti, Nr. 15, 87. – 98. lpp.

6. Helfriča B., Bīmane I., Kronbergs M., Zuments U. (2007) Ģeodēzija: mācību grāmata. Rīga: Latvijas Ģeotelpiskās informācijas aģentūra. 263 lpp.
7. Kadastrālā vērtēšana: VZD mājaslapa. [skatīts 2010. gada 22. februārī]. Pieejams: http://www.vzd.gov.lv/darbibas-jomas/kadastrala-vertesana/
8. Latvijas pilsētas. Enciklopēdija (1999). Rīga: Preses Nams. 590 lpp.
9. Libkovska U. (2007) Profesionālās izglītības attīstības tendences mūsdienu ekonomiskajos apstākļos. [skatīts 2010. gada 8. februārī]. Pieejams: www.dukonference.lv/raksti_pdf/Libkovska+.pdf
10. Mouls Dž. (2003) Kultūru sadursme. No: Mouls Dž. Biznesa kultūra un etiķete Eiropas valstīs. Rīga: Jāņa Rozes apgāds, 46.-48. lpp.

11. Noteikumi par ūdens un augsnes aizsardzību no lauksaimnieciskās darbības izraisītā piesārņojuma ar nitrātiem (2001): Ministru kabineta (var saīsināt MK) 2001. gada 18. decembra noteikumi Nr. 531. [skatīts 2009. g. 25. maijā]. Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=56960
12. Paršova V. (2009) Nekustamā īpašuma formēšana: mācību grāmata. Jelgava: LLU. 288 lpp. CD.
13. Paršova V. (2001) Valsts kadastra realizācija Latvijā. No: Zemes izmantošana un kadastrs Latvijā. A.Boruka red. Rīga: LLU Skrīveru zinātnes centrs, LR Valsts zemes dienests, 313. – 365.lpp.

14. Riekstiņa A. (1998) Kūts gatava dažu dienu laikā: par fibrolīta plātņu pielietojumu. Latvijas Lopkopis un Piensaimnieks, Nr. 8, 34. – 36. lpp.
15. Vides aizsardzības likums: LR likums (1991) [skatīts 2000. g. 25. maijā]. Pieejams: http://www.likumi.lv/doc.php?id=147917&from=off.

16. Zemes izmantošana un kadastrs Latvijā (2001): A. Boruka redakcijā.  Rīga: LLU, Skrīveru zinātnes centrs, LR VZD. 408 lpp.
17. Zvejnieks A. (1998) Nodokļi un nodevas: mācību grāmata. Rīgas Tehniskā universitāte. Inženierekonomikas fak. 2. izd., pārstr. Rīga: RTU. 412 lpp.Ainavu aizsardzība. Nozares pārskats rajona plānojuma izstrādāšanai (2000). Rīga: Vides aizsardzības un reģionālās attīstības ministrija. 92 lpp.
18. Яргина З.Н. (1991) Эстетика города. Москва: Стройиздат. 367 c.
9. pielikums

Izmantotās literatūras un avotu noformējums darbu izmantošanas secībā


Izmantotās literatūras un avotu sarakstu veido citēšanas secībā, un avoti tiek numurēti. Atsauces tekstā tiek ievietotas šādi:
· avots citēšanas secībā [1].

· avots un lapaspuse [2, 5].

· vairāki avoti [ 3; 4; 5].

Ja informācijas avotu skaits nav apjomīgs, tad sarakstā parasti neveido atsevišķus blokus. Gan interneta, gan publicētos un nepublicētos materiālus liek kopā citēšanas secībā. 

Ja informācijas avotu apjoms ir liels, tad pieļaujams sarakstu veidot arī alfabēta secībā, vienlaicīgi arī numurējot. Šajā gadījumā var veidot arī sadaļas: publicētā literatūra un materiāli, nepublicētie materiāli, elektroniskās informācijas avoti.
Uzmanību: Katram izdevumam, kurā vēlaties publicēties, ir savi noformēšanas noteikumi, tāpēc pirms sākat rakstīt publikācijas, noteikti ar tiem iepazīstaties.
Dotais izmantoto informācijas avotu noformēšanas paraugs ir piemērots LLU diplomprojektu paskaidrojuma raksta un maģistra darbu rakstu, kā arī studiju darbu noformēšanai.

1. PUBLICĒTĀ LITERATŪRA UN MATERIĀLI

1.1. Grāmatas, veseli izdevumi

Līdz 3 autoru grāmata

1. Beer A.R., Higgins C. Environmental Planning for Site Development: A manual for sustainable local planning and design. – London: E&FN Spon, 2000. – 352 p. 

2. Boruks A. Zemnieks, zeme un zemkopība Latvijā. No senākiem laikiem līdz mūsdienām. – Jelgava: Latvijas Lauksaimniecības universitāte, 2003. – 317 lpp.

3. Яргина З.Н. Эстетика города. – Москва: Стройиздат, 1991. – 367 c.

Vairāk kā 4 autoru izdevums (autorus raksta pēc izdevuma nosaukuma) 

4. Informātika un datori: mācību līdzeklis latviešu valodā TSI Datorzinātņu un elektronikas fakultātes studentiem / R.Bormane, V.Brokāns, S.Graždanoviča, P.Liepiņš, I.Rožkalne. – Rīga: Transporta un sakaru institūts, 2003. – 148 lpp.

Autoru kolektīvs, kas netiek uzrādīts atsevišķi

5. Ainavu aizsardzība: Nozares pārskats rajona plānojuma izstrādāšanai. – Rīga: Vides aizsardzības un reģionālās attīstības ministrija, 2000. – 92 lpp.

6.  Apdzīvotu vietu meži un dārzi. – Rīga: Zinātne, 1988. – 181 lpp.

Autoru kolektīvs, kas netiek uzrādīts atsevišķi. Ir norādīts grāmatas/izdevuma redaktors

7. Ecological Aesthetics. Art in Environmental Design: Theory and Practice / edit. H. Strelow. – Berlin: Birkhauser, 2004. – 255 p.

8. Personības attīstība ģimenē, skolā un augstskolā: zinātnisko rakstu krājums / Latvijas Universitāte. Pedagoģijas un psiholoģijas institūts; red. S.Kramēna. – Rīga: Mācību apgāds NT, 1999. – 90 lpp. 

Enciklopēdijas

9.  
Latvijas pilsētas: Enciklopēdija. – Rīga: Preses Nams, 1999. – 590 lpp.

Maģistra, doktora darbi

10. Ode Å. Visual Aspects in Urban Woodland Management and Planning: Doctoral thesis. – Alnarp: Swedish University of Agricultural Sciences, 2003. – 41 p.

11. Zigmunde D. Latvijas urbānās un lauku ainavas estētiskā un ekoloģiskā mijiedarbe: promocijas darba kopsavilkums. – Jelgava: Latvijas Lauksaimniecības universitāte, 2010. – 83 lpp.

Citi izdevumi

12. Rīgas rajona teritorijas plānojums 2008.-2020. gadam. 1. daļa 2.sējums: Rajona teritorijas attīstības perspektīva. – Rīga: Rīgas rajona padome, 2008. – 63 lpp.

1.2. Grāmatu, žurnālu, konferenču izdevumu raksti

Raksts no grāmatas ( līdz 3 autoriem)

13. Sociālā un darba likumdošana Latvijā / sagat. U.Augstkalns // Industriālās attiecības: mācību līdzeklis. – Rīga: RTU, 2001. – 126.-132.lpp.

14. Hägerhäll C.M. Associations triggered by specific landscape characteristics / edit. M.B.Usher // Character: Perspectives on Management and Change. Post conference book. – Norwich: The Stationary Office Limited, 1999. – pp. 83–87.

Raksts no grāmatas: vairāk kā 4 autori (autorus raksta pēc raksta nosaukuma)
15. The value of Latvian rural landscape / S.Bell, Z.Penēze, O.Nikodemus, A.Montarzino, I.Grīne // European Landscapes and Lifestyles: The Mediterranean and Beyond. – Lisbon: Edições Universitárias Lusófonas, 2007. – pp. 347–362.

Raksts no zinātniskā žurnāla (1 līdz 3 autori)
16. Antrop M. Sustainable landscapes: contradiction, fiction or utopia? // Landscape and Urban Planning. – 75. (2006), pp. 187–197.

17. Treija S., Trušiņš J. Jaunais urbānisms un tā interpretācijas Latvijā // Rīgas Tehniskās universitātes zinātniskie rakti. 10. sērija. Arhitektūra un pilsētbūvniecība. – 2. sēj. (2008), 204.–213. lpp.

Raksts no zinātniskā žurnāla: (4 un vairāk autoru) (autorus raksta pēc raksta nosaukuma)
18. The shared landscape: What does aesthetics have to do with ecology? / P.H.Gobster, J.I.Nassauer, T.C.Daniel, G.Fry // Landscape Ecology. – 22. (2007), pp. 959–972.

Raksts no zinātnisko rakstu krājuma (līdz 3 autoriem) ja ir 4 un vairāk autoru, tad noformē līdzīgi kā iepriekšējos piemēros

19. Geipele I. Līzinga darījuma izvēli ietekmējošie vides ekonomiskie faktori // Latvijas ekonomikas un izglītības aktuālie aspekti: zin. raksti. – Rīga: RTU, 1998. – [20.laid.], 126.–132.lpp.

Raksts bez norādīta autora

20. Diskutēs par jaunatnes futbolu // Jelgavas Vēstnesis. – Nr.47 (2010, 2.dec.), 5.–6. lpp.

Publikācija konferenču materiālu krājumā ( līdz 3 autoriem)
21. Zigmunde D., Ņitavska N. Vizuālās kvalitātes kritēriji aizsargājamās dabas teritorijās un upju ielejās // Ainavu ģeogrāfija un ekoloģija: LU zinātniskās konferences tēžu izdevums, 2007. gada 30. janv., Rīga, Latvija. – Rīga: LU Akadēmiskais apgāds, 2007. – 80–81.lpp.

22. Zigmunde D. Evaluation criteria of protected landscape aesthetic quality // Research for Rural Development 2007: international scientific conference proceedings, 16-18 May 2007, Jelgava, Latvia.  – Jelgava: Latvia University of Agriculture, 2007. – pp. 196–203. 

Publikācija konferenču materiālu krājumā: 4 un vairāk autoru (autorus raksta pēc raksta nosaukuma)
23. Energosistēmu avārijas režīmu vadības paņēmiens / Andrejevskis I., Gurovs N., Čuvičins V., Liepiņš I. // 42. RTU studentu zinātniskās un tehniskās konferences materiāli, 2001. gada aprīlī-maijā. – Rīga: RTU, 2001. – 3.-9.lpp.

Raksts periodiskā izdevumā
24. Borzovs J. Kāda IKT izglītība mums ir vajadzīga? // E-pasaule. – Nr.2 (2004), 13.-15.lpp.

25. Veckalne S. Grūti "sagremojamā" augstskolu reforma // Rīgas Balss. – Nr.17 (2004, 26.janv.), 8.-9.lpp.

2. NEPUBLICĒTIE MATERIĀLI

2.1. Arhīva un muzeja materiāli

26. Jaunpils ainavas fotoattēli. Fotoattēli JM1, JM2, JM5, JM10. Jaunpils, Jaunpils pils muzejs.

27. Luņu sādžas sadalīšanas plāns. Latvijas Valsts vēstures arhīvs: LVVA, 1679. f. 179. apr., 397a. 1., 2. lp.

2.2. Kartes

28. Bauskas rajona Skaistkalnes ciema padomes kolhoza “Vecsaule” augšņu un zemes novērtējuma karte mērogā 1 : 10 000. Sastādīta 1970. gadā un koriģēta 1976. gadā. Rīga, Latvijas PSR lauksaimniecības ministrijas Latvijas Valsts zemes ierīkošanas un projektēšanas institūts “Latgiprozem”.

29. Ortofotokartes mērogā 1 : 10 000. I etaps: 1998.–2004. gads (Bauskas rajona Vecsaules pagasts, Cēsu rajona Zaubes pagasts). Latvijas Republikas Valsts zemes dienesta Lielmēroga kartēšanas pārvalde.

3. ELEKTRONISKĀS INFORMĀCIJAS AVOTI 

3.1. Statistiskie dati

30. Administratīvais iedalījums un iedzīvotāju blīvums gada sākumā [Elektroniskais resurss] / Latvijas Centrālās statistikas birojs, 2010. –http://data.csb.gov.lv/Dialog/varval.asp?ma=IE0010&ti=IE01.+ADMINISTRAT%CEVAIS+IEDAL%CEJUMS+UN+IEDZ%CEVOT%C2JU+BL%CEVUMS+GADA+S%C2KUM%C2&path=../DATABASE/Iedzsoc/Ikgad%E7jie%20statistikas%20dati/Iedz%EEvot%E2ji/&lang=16  – Resurss aprakstīts 2010. g. 18. janv.

3.2. Likumi un citi normatīvie akti
31. Aizsargjoslu likums [Elektroniskais resurss] / LR likums, 1997. –http://www.likumi.lv/doc.php?id=42348 – Resurss aprakstīts 2017. g. 18. janv.

32. Noteikumi par ūdens un augsnes aizsardzību no lauksaimnieciskās darbības izraisītā piesārņojuma ar nitrātiem [Elektroniskais resurss]: Ministru kabineta (var saīsināt MK) 2001. gada 18. decembra noteikumi Nr. 531. – http://www.likumi.lv/doc.php?id=56960 – Resurss aprakstīts 2017.g. 20.janv.
3.3. Fotoattēli

33. Amatciems savrupmāju ciemata interneta resursā pieejamie fotoattēli [Elektroniskais resurss] / Amatciema mājas lapa. – http://www.amatciems.lv – Resurss aprakstīts 2010. g. 18. janv.

34. Baltijas valstu kartes un aerofotogrāfijas [Elektroniskais resurss] –http://www.balticmaps.eu/ – Resurss aprakstīts 2017. g. 18. janv.

3.4. Raksti 

35. Latvijas Zinātņu akadēmijas Lielā medaļa [Elektroniskais resurss] / Latvijas Zinātņu akadēmija, 2004. – http://www.lza.lv/lat/lmed.htm  – Resurss aprakstīts 2017.g. 19.febr.
36. Verje H., Promdahl J., Brandt J. The Copenhagen Finger Plan. Keeping a Green Space Structure by a Simple Planning Metaphor [Elektroniskais resurss] – http://kvl.kunde.siteloom.dk/file.php?name=/files/pdf/samlet_lav%20opl%c3%b8sning.pdf  – Resurss aprakstīts 2016. g. 18. nov.


10. pielikums
Rakstlaukuma formāts un norādījumi tā aizpildīšanai
Studiju programmās „Būvniecība” un „Vides un ūdenssaimniecība”
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Ieraksti rakstlaukuma ailēs:
(1) dokumenta apzīmējums, nosaukums;
(2) iestādes nosaukums, kuras sastāvā izstrādāts darbs;
(3) projekta (būvobjekta) nosaukums;
(4) rasējuma nosaukums;
(5) projektēšanas stadija (TP – tehniskais projekts, SK – skiču projekts);
(6) lapas kārtas numurs;
(7) kopējais lapu skaits;
(8) fakultāte, kurss, grupa, matrikulas Nr.;
(9) amati personām, kuras lapu paraksta (students, pasniedzējs, diplomprojekta vadītājs, bakalaura darba vadītājs, konsultanti, recenzents);
(10) uzvārdi personām, kuras rasējumu paraksta;
(11) personu paraksti;
(12) parakstīšanas datumi.
Studiju programmā „Ainavu arhitektūra un plānošana”
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Studiju programmās „Zemes ierīcība” un „Zemes ierīcība un mērniecība”
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11. pielikums
Diplomprojekta rakstlaukuma noformējuma piemērs
Studiju programmās „Būvniecība” un „Vides un ūdenssaimniecība”
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Studiju programmā „Zemes ierīcība” un „Zemes ierīcība un mērniecība”
	LLU, Vides un būvzinātņu fakultāte, Zemes pārvaldības un ģeodēzijas katedra

	Diplomprojekts
	Individuālās apbūves kvartāla detālplānojums Jelgavas pilsētā
	3 lapas

	nekustamo īpašumu robežas objektā
	2. lapa

	
	M 1:1000

	Diplomands
	 5.k.students
	Pauls Lociņš
	[Paraksts]
	30.05.2017.

	Diplomprojekta vadītājs
	Prof. Dr oec.
	Jānis Bērziņš
	[Paraksts]
	30.05.2017.




12.pielikums

Ieskaites darba rakstlaukuma noformējuma piemērs 

Studiju programmās „Būvniecība” un „Vides un ūdenssaimniecība”

	
	
	
	
	Kursa darbs būvgrafikā

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	VBF Būvkonstrukciju katedra

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Dzīvojamā māja
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	Lapa
	Lapas
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	1
	5

	
	
	Paraksts
	Dat.
	
	
	
	

	Students
	J.Bērziņš
	
	
	1.stāva plāns; Griezums 1-1;

              Fasāde A-D
	

	Pasniedzējs
	K.Ozoliņš
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Augstskola


Fakultāte
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Vārds, uzvārds


DARBA NOSAUKUMS





Kursa darbs studiju kursā __________


              


				_______________________________________________








   				___________________fakultātes


___________________studiju 


programmas pilna/nepilna laika studiju


___. kursa students (-e)  __________


									(v., uzvārds)


Matrikula Nr.__________________


________________________________


					(paraksts)


   			





Kursa darba vadītājs, 


zinātniskais grāds, amats


__________________________


(vārds, uzvārds)


											__________________________


   							(paraksts)














Pilsēta Gads

















Latvijas Lauksaimniecības universitāte


Vides un būvzinātņu fakultāte


Zemes pārvaldības un ģeodēzijas katedra








   








Antra Ceriņa





DETĀLPLĀNOJUMS NEKUSTAMAM ĪPAŠUMAM „PĻAVU IELA 2, JELGAVA”





Kursa projekts studiju kursā


„Teritorijas plānošana”   


				











Profesionālā bakalaura studiju programmas „Zemes ierīcība un mērniecība” pilna laika studiju 4. kursa studente A.Ceriņa				


________________________________


					(paraksts)


 Matrikula Nr. XXXXXXX 











Kursa projekta vadītājs 


Dr.oec., asoc.profesors Jānis Pakalns


											__________________________


   							(paraksts)














Jelgava 2017
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Fakultāte
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Vārds, uzvārds





DARBA NOSAUKUMS





Zinātniski pētnieciskais darbs


              











   				


___________________studiju 


programmas pilna/nepilna laika studiju


___.kursa students (-e)  __________


									(v., uzvārds)


Matrikula Nr.__________________


________________________________


					(paraksts)


   			





Darba zinātniskais vadītājs, 


zinātniskais grāds, amats


__________________________


(vārds, uzvārds)


											__________________________


   							(paraksts)

















Pilsēta Gads














LLU Vides un būvzinātņu fakultāte


Zemes pārvaldības un ģeodēzijas katedra











    











Andris Vītols





VALSTS ĢEODĒZISKĀ TĪKLA PUNKTU AUGSTUMU SALĪDZINĀJUMS





Zinātniski pētnieciskais darbs


              











   				


Zemes ierīcības un mērniecības studiju 


programmas pilna laika studiju


4.kursa students A.Vītols__________


									(paraksts)


Matrikula Nr. XXXXXXX





   			


Darba zinātniskais vadītājs 


Dr.sc.ing., profesors Viktors Birze


											__________________________


   							(paraksts)














Jelgava 2017
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Diplomprojekts
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Augstskola


Fakultāte


Katedra








Atļauts aizstāvēt:


                                                  						__________________________


(datums)


Katedras vad. _____________


																		(paraksts)








Vārds, uzvārds





DARBA NOSAUKUMS





Kvalifikācijas darbs/ Diplomprojekts 


Bakalaura darbs/ Maģistra darbs

















____________________studiju programmas students (-e) v., uzvārds ________ 																							( paraksts)


        Matrikula Nr. _______________________	





Darba vadītājs:	zinātniskais grāds, amats, vārds, uzvārds__________________


( paraksts)


Konsultants (-i): zinātniskais grāds, amats, vārds, uzvārds _________________


( paraksts)





Recenzents (-i):	zinātniskais grāds, amats 	_______________________________


 (paraksts)


		


			 


                                           








Pilsēta Gads











Latvijas Lauksaimniecības universitāte


Vides un būvzinātņu fakultāte


Vides un ūdenssaimniecības katedra





Atļauts aizstāvēt:                                                  	20.. .g. … .jūnijā


  			Katedras vadītājs.................R.Sudārs        		 











Gunta Gulbe





LAUKSAIMNIECĪBAS NOTEČU MONITORINGA STACIJAS „SKRĪVERI” PROJEKTS





Diplomprojekts 


vides un ūdenssaimniecības profesionālā bakalaura


 studiju programmā  














Vides un ūdenssaimniecības stud. progr. stud.  	G.Gulbe______________


(paraksts)


        Matrikula Nr. XXXXXXX		





Diplomprojekta vadītājs:	asoc. prof., Dr.sc.ing. A.Lagzdiņš________________


(paraksts)


 


Recenzents:	Mg.sc.ing., SIA „Meliorprojekts”


 vecākais inženieris J. Krastiņš___________________________________


 (paraksts)
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Chart1

		līdz 5 gadiem		līdz 5 gadiem

		5 līdz 10 gadi		5 līdz 10 gadi

		10 līdz 20 gadi		10 līdz 20 gadi

		20 līdz 30 gadi		20 līdz 30 gadi

		30 un vairāk gadi		30 un vairāk gadi



mērniecības uzņēmums

pašvaldība

0.1219512195

0.0731707317

0.0975609756

0.1463414634

0.243902439

0.1463414634

0.0731707317

0.0243902439

0.0487804878

0.0243902439



reģioni

		

								Aptaujāto skaits pa reģioniem

		Reģions, kurā Jūs strādājat:		Skaits

		Rīgas		10

		Vidzemes		10

		Zemgales		7

		Kurzemes		10

		Latgales		4

				41





reģioni

		



Skaits



izglītība

		

		Procentuāli par visu aptaujāto izglītību

				Izglītība		Skaits

				Maģistra grāds		13		31.7

				Bakalaura grāds/augstākā profesionālā izglītība		23		56.1

				Vidējā/vidējā profesionālā izglītība		2		4.9

				Nepabeigta augstākā izglītība		3		7.3

						41		100.0





izglītība

				1



Skaits

31.7 56.1 4.9 7.3



skola

		

				LLU		23

				RTU		10

				LU		7

				Cita		5

						45





skola

		





speciālitāte

		

				specialitāte		skaits

				saistīta ar zemes ierīcību		20

				nesaistīta ar zemes ierīcību		14

				nav norādīta		7

						41

				Ar zemes ierīcību saistīta specialitāte		Ar zemes ierīcību nesaistīta specialitāte





speciālitāte

		



skaits



darbavieta

		

				strādā mērniecības uzņēmumā		24

				strādā pašvaldībā		17

						41





darbavieta

		





sasitība ar ZIP

		

				izstrādā		19

				saskaņo		6

				apstiprina		8

				realizē		8





sasitība ar ZIP

		





darba pieredze

				Darba pieredze, gadi		skaits

				līdz 5 gadiem		8

				5 līdz 10 gadi		10

				10 līdz 20 gadi		16

				20 līdz 30 gadi		4

				30 un vairāk gadi		3

						41

				līdz 5 gadiem		19.5%

				5 līdz 10 gadi		24.4%

				10 līdz 20 gadi		39.0%

				20 līdz 30 gadi		9.8%

				30 un vairāk gadi		7.3%

						mērniecības uzņēmums		pašvaldība

				līdz 5 gadiem		5		3

				5 līdz 10 gadi		4		6

				10 līdz 20 gadi		10		6

				20 līdz 30 gadi		3		1

				30 un vairāk gadi		2		1

						24		17

						mērniecības uzņēmums		pašvaldība

				līdz 5 gadiem		20.8%		17.6%

				5 līdz 10 gadi		16.7%		35.3%

				10 līdz 20 gadi		41.7%		35.3%

				20 līdz 30 gadi		12.5%		5.9%

				30 un vairāk gadi		8.3%		5.9%

						100.0%		100.0%

						mērniecības uzņēmums		pašvaldība

				līdz 5 gadiem		12.2%		7.3%

				5 līdz 10 gadi		9.8%		14.6%

				10 līdz 20 gadi		24.4%		14.6%

				20 līdz 30 gadi		7.3%		2.4%

				30 un vairāk gadi		4.9%		2.4%

						58.5%		41.5%





darba pieredze

		





Viss

		



mērniecības uzņēmums

pašvaldība



darba_pieredze

		



mērniecības uzņēmums

pašvaldība



sertifikats

				Reģions, kurā Jūs strādājat:		Kāda ir Jūsu izglītība:		Izglītības iestāde, kurā Jūs ieguvāt izglītību:		Specialitāte/programma, kuru Jūs esat pabeidzis (-gusi), vai tuvākajā laikā pabeigsiet?		Jūsu darbavieta:		Jūsu darba pieredze:		Jūsu saistība ar zemes ierīcības projektu izstrādi:		Vai Jums ir sertifikāts zemes ierīcībā?		Aptuvens (izstrādāto/apstiprināto/saskaņoto) zemes ierīcības projektu skaits:		Zemes ierīcības projektu objekti, ar kuriem Jums nācies saskarties, vairāk ir bijuši izstrādāti pilsētu teritorijās vai lauku apvidos?		Kādiem zemes ierīcības darbiem visbiežāk tiek izstrādāti zemes ierīcības projekti?		Vai kādam no zemes ierīcības darbiem nevajadzētu izstrādāt zemes ierīcības projektu?		Zemes ierīcības projektos biežāk sastopamās kļūdas, to iespējamie rašanās iemesli?		Kādi ir trūkumi vai problēmas zemes ierīcības projektu izstrādē, ko rada patreiz spēkā esošie normatīvie akti ("Zemes ierīcības likums" un "Zemes ierīcības projekta izstrādes noteikumi"?		Jūsu ierosinājumi zemes ierīcības projektu izstrādes problēmu risināšanai/novēršanai?		Kā Jūs vērtējat likumprojektu "Grozījumi Zemes ierīcības likumā" un tā ierosinātās izmaiņas?		Kā Jūs prognozējat vai veiktie "Grozījumi Zemes ierīcības likumā" dos būtiskas izmaiņas zemes ierīcības projektu izstrādē?

				Rīgas		Maģistrs		LLU		ZI		mērniecības uzņēmums		līdz 5 gadi		realizācija		Nē		līdz 10		pilsētu - 60%, laiku - 40%		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību robežu pārkārtošanai		norādīti kļūdaini dati, ir gadījumi, kad zip projektētās platības microstacijā ir mēritas ar neatbilsošu platību mērīšanas rīku (nav mērīts no koordinātām), kas rada pēc tam, platību noapaļošanas problēmas zkul..		saskaņojumi, Pārāk ilgs skaņošanas process		-		neitrāli		drīzāk jā nekā nē

				Rīgas		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		Zemes ierīcība		pašvaldība		līdz 5 gadi		izstrādā		Jā		līdz 10		Aptuveni puse uz pusi		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību sadalīšanai		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā, pieejas nodrošināšanai publiski izmantojamām zemes platībām		nav ievērotas normatīvo aktu prasības, norādīti kļūdaini dati		grozījumu veikšana				drīzāk slikti nekā labi		neitrāli

				Rīgas		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		Zemes ierīcība		pašvaldība		līdz 5 gadi		izstrādā		Jā		līdz 10		Lauku teritorijās 60%, pilsētas 40%		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību sadalīšanai		visiem vajag izstrādāt		norādīti kļūdaini dati, projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gari izstrādes termiņi, izmaksas				slikti		drīzāk nē nekā jā

				Rīgas		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		lauksaimniecības celtniecības fakultāte		pašvaldība		10 - 20 gadi		izstrādā		Jā		51 - 100		90% Rīga 10%pārējjie		zemes vienību sadalīšanai				norādīti kļūdaini dati		gari izstrādes termiņi				drīzāk slikti nekā labi		drīzāk nē nekā jā

				Vidzemes		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LU		jurista paslīgs		pašvaldība		5 - 10 gadi		apstiprina		Nē		31 - 50		laukos		zemes vienību sadalīšanai		ja tiek apvienotas zemes vienības		neuzmanības kļudas teksta datos		gari izstrādes termiņi, izmaksas		grūti pateikt, esmu persona, kura gatavo lēmumus projektu izstrādei un to apstiprinšānai		neitrāli		drīzāk nē nekā jā

				Vidzemes		Maģistrs		RTU, LU		Rūpniecības un civilā celtniecība (RTU), Vides pārvaldība (LU)		pašvaldība		30 un vairāk gadi		apstiprina		Nē		31 - 50		lauku		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību sadalīšanai		Vajadzētu vienkāršot izstrādes procesu		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū, ne visi mērnieki veic zemes gabalu apsekošanu dabā, projekti tiek izstrādāti kamerāli. Rezultātā rodas lielas problēmas un pasūtītāja neapmierinātība mērniecības laikā.		gari izstrādes termiņi, izmaksas, Valsts zemes dienesta neadekvāti augstās maksas		1. likumā iekļaut normu, ka zemes ierīcības projekta izstrādes gaitā projekta izstrādātājam obligāti jāiepazīstina pasūtītājs ar izstrādāto projekta risinājumu dabā. Pēc pieredzes lielākā daļa zemes īpašniekiem nav kvalifikācijas sagatavot kvalitatīvu grafisko pielikumu iesniegumam. Galvenais konflikta iemesls ir, ka zemes īpašnieks tikai  mērniecības darbu gaitā apjauš, ka  zemes ierīcības projektā  piedāvātais zemes sadalījums neatbilst īpašnieka vēlmēm.		drīzāk labi nekā slikti		drīzāk jā nekā nē

				Vidzemes		Maģistrs		RTU		Arhitektūra		pašvaldība		līdz 5 gadi		saskaņo		Nē		11 - 30		Visi lauku apvidū		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību apmaiņai vai starpgabalu likvidēšanai		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gari izstrādes termiņi, izmaksas		Lielā daļā gadījumu ZIP vispār nav nepieciešams.		labi		jā

				Vidzemes		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		Zemes ierīcība		pašvaldība		20 - 30 gadi		saskaņo		Nē		31 - 50		100% lauku apvidos		zemes vienību sadalīšanai		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā, pieejas nodrošināšanai publiski izmantojamām zemes platībām		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gari izstrādes termiņi, saskaņojumi, izmaksas		1.Steidzami jāievieš elektroniskie zemes ierīcības projekti un projektētājiem attiecīgi jāsamazina projekta izstrādes izmaksas.
2.Ja zemes ierīcības projekts tiek izstrādāts uz "ierādīto" robežu plāna pamata, zemes ierīcības projekta izstrādātājam būtu jāveic objekta apsekošana apvidū.		labi		jā

				Rīgas		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		Zemes ierīcība		mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		izstrādā		Jā		51 - 100				zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību robežu pārkārtošanai		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gari izstrādes termiņi, projektu noformējuma prasības, saskaņojumi, grozījumu veikšana, izmaksas, birokrātija		Pie vienkāršām sadalēm un robežu pārkārtošanām nav nepieciešami zipi, bet pietiktu ar sadales skicēm.		labi		drīzāk jā nekā nē

				Zemgales		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		pārtikas tehnologs-inženieris		mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		izstrādā		Nē		11 - 30		lauku apvidos, 2 objekti  pilsētā		zemes vienību sadalīšanai		laukos nevajadzētu		norādīti kļūdaini dati, projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gari izstrādes termiņi, saskaņojumi				drīzāk labi nekā slikti		drīzāk jā nekā nē

				Rīgas		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LU		Dabaszinātņu bakalaurs		mērniecības uzņēmums		līdz 5 gadi		realizācija		Nē		n				zemes vienību sadalīšanai						saskaņojumi				drīzāk labi nekā slikti		drīzāk jā nekā nē

				Rīgas		Maģistrs		LLU, LU		Zemes ierīcība, telpiskās attīstības plānošana		mērniecības uzņēmums		20 - 30 gadi		izstrādā		Jā		11 - 30		pilsētas		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību sadalīšanai		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		saskaņojumi, grozījumu veikšana				drīzāk labi nekā slikti		drīzāk jā nekā nē

				Kurzemes		Vidējā/vidējā profesionālā		LLU, RTU				mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		izstrādā		Nē		31 - 50		5/95		zemes vienību sadalīšanai		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā, pieejas nodrošināšanai publiski izmantojamām zemes platībām		nav uzrādīti visi apgrūtinājumi		saskaņojumi		Noteikt ar noteikumiem, ka sakaņošana notiek tikai elektroniski un saprātīgā termiņā(3 darba dienas),
Netiek prasīts apstiprinājums domes sēdē, jo deputāti lemj formāli.		drīzāk labi nekā slikti		neitrāli

				Latgales		Bakalaurs/augstākā profesionālā		RISEBA		Uzņēmējvadība		mērniecības uzņēmums		20 - 30 gadi		izstrādā		Nē		n		Lauku apvidos 100%		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību apmaiņai vai starpgabalu likvidēšanai, zemes konsolidācijai, piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		izmaksas				labi		neitrāli

				Kurzemes		Bakalaurs/augstākā profesionālā		Liepājas Pedagoģijas		matemātikas skolotājs		mērniecības uzņēmums		5 - 10 gadi		realizācija		Nē		n																drīzāk nē nekā jā

				Rīgas		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		Iestāžu un uzņēmumu ārējo sakaru koordinators		mērniecības uzņēmums		līdz 5 gadi		izstrādā		Nē		31 - 50		Pilsētās 50%, laukos 50%		zemes vienību sadalīšanai		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		saskaņojumi, grozījumu veikšana		Zemes ierīcības projektus vislabāk ar komunikāciju turētājiem skaņot elektroniski nevis klātienē, tas aizņemtu mazāk laika..		labi		drīzāk jā nekā nē

				Latgales		Bakalaurs/augstākā profesionālā		RTU		Ģeomātika		mērniecības uzņēmums		līdz 5 gadi		izstrādā		Nē		līdz 10				zemes vienību sadalīšanai				projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gari izstrādes termiņi, projektu noformējuma prasības, saskaņojumi, grozījumu veikšana, izmaksas				drīzāk slikti nekā labi		drīzāk nē nekā jā

				Latgales		Bakalaurs/augstākā profesionālā		Rēzeknes Augstskola		Vides speciālists		mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		izstrādā		Jā		31 - 50		80% laukos, 20% pilsētā		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību apmaiņai vai starpgabalu likvidēšanai		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		grozījumu veikšana		Uz doto brīdi ierosinājumu nav.		labi		jā

				Zemgales		Maģistrs		LLU		Vides inženierzinātne		mērniecības uzņēmums		līdz 5 gadi		izstrādā		Nē		11 - 30		80% lauku apvidos, 20% pilsētu		zemes vienību sadalīšanai		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā		nav ievērotas normatīvo aktu prasības		gari izstrādes termiņi		Saskaņošanas ar Valsts zemes dienestu ir lieka.		labi		drīzāk nē nekā jā

				Kurzemes		Maģistrs		LU		Dabas zinātņu maģistra grāds ģeogrāfijā		mērniecības uzņēmums		5 - 10 gadi		izstrādā		Jā		51 - 100		80% laukos, 20% pilsētā		zemes vienību sadalīšanai		zemes konsolidācijai		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		saskaņojumi				labi		nē

				Kurzemes		Nepabeigta augstākā		RTU				mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		izstrādā		Nē		101 un vairāk		lauku apvidos		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību sadalīšanai, zemes konsolidācijai						saskaņojumi				drīzāk labi nekā slikti		drīzāk jā nekā nē

				Zemgales		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU				mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		izstrādā		Jā		51 - 100		90 lauku, 10 pilsēta		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību sadalīšanai, dalīšana no kupicas uz kupicu		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		saskaņojumi, izmaksas		Jāskaņo elektroniski.		labi		drīzāk jā nekā nē

				Zemgales		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		zemes ierīcības		mērniecības uzņēmums		30 un vairāk gadi		izstrādā		Jā		11 - 30		lauku		zemes vienību sadalīšanai		zemes konsolidācijai		nav ievērotas normatīvo aktu prasības		gari izstrādes termiņi, grozījumu veikšana				labi		jā

				Latgales		Bakalaurs/augstākā profesionālā		RTU		ģeodēzija, kartogrāfija		mērniecības uzņēmums		5 - 10 gadi		realizācija		Nē		n		0		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību apmaiņai vai starpgabalu likvidēšanai		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		izmaksas		nav		drīzāk labi nekā slikti		neitrāli

				Zemgales		Maģistrs		LLU				mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		realizācija		Nē		n		pilsēta 10 lauki90		zemes vienību sadalīšanai		zemes konsolidācijai		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gari izstrādes termiņi				neitrāli		neitrāli

				Zemgales		Nepabeigta augstākā		RTU				mērniecības uzņēmums		30 un vairāk gadi		realizācija		Nē		n		lauku apvidos		nezinu		nezinu		nezinu		nezinu		nav		nezinu		nezinu

				Vidzemes		Maģistrs		LLU		zemes ierīcība		mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		realizācija		Jā		11 - 30		75% laukos

				Vidzemes		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		Geogrāfija		pašvaldība		10 - 20 gadi		apstiprina		Nē		n		80% laukos		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību robežu pārkārtošanai, pieejas nodrošināšanai publiski izmantojamām zemes platībām				gari izstrādes termiņi, izmaksas				neitrāli		neitrāli

				Vidzemes		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU, Rēzeknes augstskola		Zemes ierīcības/jurists		pašvaldība		10 - 20 gadi		apstiprina		Nē		101 un vairāk		50%/50%		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību apmaiņai vai starpgabalu likvidēšanai		norādīti kļūdaini dati		saskaņojumi, izmaksas				labi		drīzāk nē nekā jā

				Vidzemes		Vidējā/vidējā profesionālā						mērniecības uzņēmums		20 - 30 gadi		izstrādā		Nē		51 - 100		50 uz 50		zemes vienību sadalīšanai		Nevajag vispār. Pietiek ar pagasta lēmumu.				izmaksas						nē

				Kurzemes		Bakalaurs/augstākā profesionālā		RTU		Transportbūves		pašvaldība		10 - 20 gadi		saskaņo		Nē		31 - 50		Pilsētā 65%		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību robežu pārkārtošanai, pie nosacījuma ja nemainās zemes gabalu platības		neprecīzi un kļūdaini norādīti apgrūtinājumi		gari izstrādes termiņi, grozījumu veikšana, katras pašvaldības interpretācija, kā izstrādājams zemes ierīcības proejekts - dažkārt uzstāda nepamatotas prasības				slikti		neitrāli

				Vidzemes		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		Ainavu arhitektūra		pašvaldība		5 - 10 gadi		apstiprina		Nē		51 - 100		laukos 90 %, pilsētā 10 %		zemes vienību sadalīšanai		zemes konsolidācijai		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gari izstrādes termiņi, izmaksas		Zemes ierīcības projektu izstrāde lieki sadārdzina zemes vienību sadalīšanu, ko kādreiz veica pašvaldība vienkārši pievienojot grafisko pielikumu pie domes sēdes lēmums. Tā kā vairumā mērnieku veicot zip izstrādi neiet dabā, bet to dara tikai pēc zip apstiprināšanas, kad uzmēra sadalītos zemes gabalus, un tad konstatē, ka īpašnieks grib sadalīt savādāk, un jāveic grozījumi, kas vēl vairāk pagarina izstrādi. Lai būtu vispār zipiem jēga, vajadzētu mk noteikumos iestrādāt normu, ka izstrādājot zip jāveic mērniecība dabā, atzīmējot  ar mietiņiem, piem. sarkaniem, projektējamās sadales robežas.		neitrāli		drīzāk nē nekā jā

				Kurzemes		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LLU		Komerczinību speciālists		mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		izstrādā		Jā		līdz 10		3:10		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību sadalīšanai		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gari izstrādes termiņi, saskaņojumi				drīzāk labi nekā slikti		neitrāli

				Rīgas		pirmā līmeņa augstākā, pirms tam nepabeigta augstākā		LLU, un Leningradas kalnu institūts		mērniecība		pašvaldība		10 - 20 gadi		saskaņo		Nē		līdz 10		lauku apvidos		zemes vienību sadalīšanai		lauku apvidus īpašumiem		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		gan termiņi, gan grozījumu veikšana, gan izmaksas				neitrāli		drīzāk jā nekā nē

				Zemgales		Bakalaurs/augstākā profesionālā		LU		Otrā līmeņa augstākā izglītība tiesību zinātnē		pašvaldība		5 - 10 gadi		saskaņo		Nē		līdz 10		100% pilsētā		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību sadalīšanai, piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā, pieejas nodrošināšanai publiski izmantojamām zemes platībām		norādīti kļūdaini dati		gari izstrādes termiņi, izmaksas				labi		drīzāk jā nekā nē

				Rīgas		Maģistrs		RTU		ģeodēzija		mērniecības uzņēmums		10 - 20 gadi		realizācija		Nē		n				zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību sadalīšanai, piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā, pieejas nodrošināšanai publiski izmantojamām zemes platībām, sadalei jau tagad nav jāizstrādā		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		saskaņojumi, grozījumu veikšana				labi		jā

				Vidzemes		Maģistrs		RTU		būvniecība		pašvaldība		5 - 10 gadi		apstiprina		Nē		101 un vairāk		Pilsētā - 20%, pagastos - 80%		zemes vienību sadalīšanai		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā		norādīti kļūdaini dati		izmaksas				drīzāk slikti nekā labi		drīzāk nē nekā jā

				Kurzemes		Maģistrs		LLU		zemes ierīcība		pašvaldība		10 - 20 gadi		apstiprina		Nē		51 - 100		pilsēta 100%		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību apmaiņai vai starpgabalu likvidēšanai		projektēto zemes vienību robežas nav atbilstošas situācijai apvidū		zemes ierīcības inženieri izstrādā projektus, neapsekojot situāciju dabā		nav		labi		neitrāli

				Kurzemes		Bakalaurs/augstākā profesionālā						mērniecības uzņēmums		5 - 10 gadi		izstrādā		Jā		51 - 100		85% lauki, 15%		zemes vienību sadalīšanai		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā		nav ievērotas normatīvo aktu prasības		saskaņojumi				labi		drīzāk jā nekā nē

				Kurzemes		Maģistrs		LLU		Zemes ierīcība		pašvaldība		5 - 10 gadi		saskaņo		Nē		līdz 10		Tikai pilsēta		zemes vienību sadalīšanai		zemes vienību sadalīšanai, pieejas nodrošināšanai publiski izmantojamām zemes platībām				izmaksas		Veicot zemesgabalu sadali, kas ir pašvaldības īpašums, ļaut to darīt ar domes lēmumu, neizstrādājot ZIP		neitrāli		neitrāli

				Kurzemes		Maģistrs		LLU, LU		Teritorijas plānotāja		pašvaldība		5 - 10 gadi		apstiprina		Nē		101 un vairāk		10% pilsētās /90% laukos		zemes vienību robežu pārkārtošanai, zemes vienību sadalīšanai		piekļūšanas iespēju nodrošināšanai zemes vienībā, pieejas nodrošināšanai publiski izmantojamām zemes platībām		nav ievērotas normatīvo aktu prasības, nav norādītas visas aizsargjoslas esošās dabā		izmaksas		Nav		drīzāk labi nekā slikti		nē





zip skaits

		

						izstrādā		saskaņo		apstiprina		realizē

				līdz 5 gadiem		5		1		0		2		8

				5 līdz 10 gadi		2		2		4		2		10

				10 līdz 20 gadi		8		2		3		3		16

				20 līdz 30 gadi		3		1		0		0		4

				30 un vairāk gadi		1		0		1		1		3

						19		6		8		8
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zip objekti

		

						Ir sertifikāts zemes ierīcībā		Nav sertifikāts zemes ierīcībā

				Strādā mērniecības uzņēmumā		9		15

				Strādā pašvaldībā		3		14

						Ir sertifikāts zemes ierīcībā		Nav sertifikāts zemes ierīcībā

				Strādā mērniecības uzņēmumā		37.5%		62.5%

				Strādā pašvaldībā		17.6%		82.4%
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Strādā pašvaldībā



		

						izstrādā		saskaņo		apstiprina		realizē

				līdz 10		4		3		0		1

				11 līdz 30		4		1		0		1

				31 līdz 50		3		2		2		0

				51 līdz 100		6		0		2		0

				101 un vairāk		1		0		3		0

				nav norādīts		1		0		1		6

						19		6		8		8

				izdomāt vai tabulu vai diagrammu varbūt var apvienot ar kaut ko
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						ZIP objekti

						pilsētās		laukos

				Rīgas

				Kurzemes

				Zemgales

				Vidzemes

				Latgales
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				N.p.k.		Reģions		Saistība ar zemes ierīcības projektu izstrādi		Zemes ierīcības projektu objektu atrašanās vieta, procentos

										Pilsētas teritorijā		Lauku teriorijā

				1		Rīgas		realizē		60		40

				2		Rīgas		izstrādā		50		50

				3		Rīgas		izstrādā		40		60

				4		Rīgas		izstrādā		90		10

				5		Rīgas		izstrādā		100		0

				6		Rīgas		izstrādā		50		50

				7		Rīgas		saskaņo		0		100

				8		Vidzemes		apstiprina		0		100

				9		Vidzemes		apstiprina		0		100

				10		Vidzemes		saskaņo		0		100

				11		Vidzemes		saskaņo		0		100

				12		Vidzemes		realizē		25		75

				13		Vidzemes		apstiprina		20		80

				14		Vidzemes		apstiprina		50		50

				15		Vidzemes		izstrādā		50		50

				16		Vidzemes		apstiprina		10		90

				17		Vidzemes		apstiprina		20		80

				18		Kurzemes		saskaņo		5		95

				19		Kurzemes		izstrādā		20		80

				20		Kurzemes		izstrādā		0		100

				21		Kurzemes		izstrādā		65		35

				22		Kurzemes		izstrādā		30		70

				23		Kurzemes		apstiprina		100		0

				24		Kurzemes		izstrādā		15		85

				25		Kurzemes		saskaņo		100		0

				26		Kurzemes		apstiprina		10		90

				27		Zemgales		izstrādā		10		90

				28		Zemgales		izstrādā		20		80

				29		Zemgales		izstrādā		10		90

				30		Zemgales		izstrādā		0		100

				31		Zemgales		realizē		10		90

				32		Zemgales		realizē		0		100

				33		Zemgales		apstiprina		100		0

				34		Latgales		izstrādā		0		100

				35		Latgales		izstrādā		20		80

										1080		2420								30.9				69.1






